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BAB |
PETUNJUK UMUM PENGGUNAAN APLIKASI

A. GAMBAR UMUM APLIKASI

Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes) dikembangkan bersama antara Badan
Pengawasan Keuangan dan Pembangunan (BPKP) dengan Kementerian Dalam Negeri
(Kemendagri). Aplikasi Siskeudes mulai diterapkan di Tahun 2015 dengan didukung oleh
Surat Menteri Dalam Negeri Nomor 143/8350/BPD tanggal 27 November 2015 hal Aplikasi
Pengelolaan Keuangan Desa dan Surat KPK Nomor B.7508/01-16/08/2016 tanggal 31
Agustus 2016 tentang Himbauan Terkait Pengelolaan Keuangan Desa/Dana Desa. Aplikasi
Siskeudes mengacu pada peraturan pengelolaan keuangan desa yang berlaku saat itu yaitu
Permendagri Nomor 113 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Keuangan Desa. Rilis akhir dari
Aplikasi Siskeudes yaitu Rilis V1.0.R1.06. Aplikasi ini diberlakukan sampai dengan
penyusunan Laporan APBDes Tahun Anggaran 2018.

Pada Bulan April 2018, Kemendagri mengeluarkan Permendagri Nomor 20 Tahun 2018
tentang Pengelolaan Keuangan Desa yang mencabut Permendagri Nomor 113 Tahun 2014,
sehingga Aplikasi Siskeudes perlu disesuaikan dengan regulasi tersebut. Aplikasi Siskeudes
versi terbaru dikeluarkan dengan Rilis Versi 2.0. Tampilan muka Aplikasi Siskeudes versi

2.0 yang sesuai dengan Permendagri Nomor 20 Tahun 2018 adalah sebagai berikut:
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Sebagaimana versi sebelumnya, Aplikasi Siskeudes 2.0 menggunakan database
Microsoft Access sehingga lebih portable dan mudah diterapkan oleh pengguna aplikasi yang
awam sekalipun. Secara teknis transaksi keuangan desa termasuk dalam kelompok skala
kecil, sehingga lebih tepat ditangani secara mudah dengan database Microsoft Access ini.
Penggunaan aplikasi dengan menggunakan database SQLServer hanya dikhususkan untuk
tujuan tertentu atau volume transaksi sudah masuk dalam kategori skala menengah.

Aplikasi Siskeudes ditujukan kepada aparat pemerintah desa untuk memudahkan
pengelolaan  keuangan desa mulai dari tahap perencanaan hingga tahap
pelaporan/pertanggungjawaban. Prosedur penggunaan Aplikasi Siskeudes oleh pemerintah
desa dilakukan melalui permohonan dari Pemerintah Daerah untuk penggunaan aplikasi
Siskeudes kepada Kemendagri atau Perwakilan BPKP setempat. Tujuannya adalah agar
penggunaan Aplikasi Siskeudes dikoordinasikan oleh Pemerintah Daerah sehingga dapat
diterapkan pada seluruh desa yang ada pada wilayah pemerintah daerah yang bersangkutan.
Persetujuan penggunaan Aplikasi Siskeudes dilakukan dengan cara memberikan kode SML

pemda yang dikeluarkan secara resmi oleh BPKP dan Kemendagri.

B. LOGIN APLIKASI

Untuk dapat masuk ke Aplikasi Siskeudes, terdapat menu login user yang harus diisi
dengan benar agar dapat masuk ke dalam Aplikasi Siskeudes. Tujuan login user ini adalah
agar melindungi data dalam Aplikasi Siskeudes dan dipastikan diisi oleh user yang telah
memiliki otorisasi. Login User juga menunjukkan level otoritas dalam penggunaan Aplikasi
Siskeudes, vyaitu Level Operator (untuk pemerintah desa), Level Supervisor (untuk
pemerintah kecamatan) dan Level Admin (untuk pemerintah daerah/DPMD).

Secara umum untuk pemerintah desa, login user untuk Aplikasi Siskeudes diisi dengan:
User ID: user dengan password user. Login user Aplikasi Siskeudes selanjutnya akan diatur
oleh Admin Siskeudes pemda, sehingga untuk setiap desa akan mendapat user ID dan
password yang berbeda. Tahun Angaran diisi dengan Tahun Anggaran yang akan diinput

(sesuai dengan SML yang diberikan) misalnya 2019.

AUTHENTIKASI USER
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Untuk melindungi serta menjaga kerahasiaan user 1D dan Password yang dimiliki oleh
pemerintah desa, Aplikasi Siskeudes menyediakan menu untuk mengganti User ID dan
Password. Cara menggantinya adalah dengan menginput User ID dan password lama, lalu
memasukan UserID dan password Baru. Konfirmasi diisi dengan password baru sebagai
validasi kesesuaian password baru.

Disarankan kepada pemerintah desa untuk mengganti password secara berkala untuk
menjaga keamanan UserID dan password yang digunakan.

Tampilan Menu Ganti UserID adalah sebagai berikut:

Ganti UserlD

User D |ﬂl:lmin

Password ||

UserlD Baru |

Password |

Konfirmasi |

Ganti Batal

C. DATABASE DAN SISTEM KONEKSI DATA

Koneksi database harus dilakukan pada saat pertama kali aplikasi digunakan. Koneksi
database disimpan dalam file config.ini pada folder aplikasi Siskeudes. Koneksi database
secara default menggunakan tab koneksi Microsoft Access Database seperti tampak pada

gambar berikut:

Halaman 5



Petunjuk Pengoperasian Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes 2.0)

Koneksi Data
l SETTING KONEKSI DATABASE
Acces MDB | 5L Server |
Database Yang Diaktifican :
|
Logon Database :
Noms User fodmn

Password |

Koneks (¥ ODBC Acces (" DrectAcces

Test | Simpan

! Keluar J

Pada inteface koneksi data tersedia 2 pilihan opsi koneksi, via ODBC (Open Database

Connectivity) atau Direct Access. Dengan koneksi via ODBC, Aplikasi Siskeudes melakukan

pembacaan data tidak secara langsung ke Driver MsAccess, akan tetapi menggunakan mesin

ODBC pada sistem operasi Windows. Sedangkan Direct Access, aplikasi Siskeudes akan

melakukan pembacaan file secara langsung pada file database yang bersangkutan.

Penggunaan opsi koneksi ODBC mengharuskan sistem komputer terinstall Microsoft
Jet OleDB 4.0 pada Microsoft Office 2000-2003. Sehingga untuk komputer yang tidak
terinstall Microsoft Office 2003 tidak dapat menggunakan fitur ini. Apabila ingin tetap

menggunakan fitur ini adalah dengan cara menambahkan instalasi Microsoft Office Access

2003 atau Access Database Engine. Untuk memastikan apakah fitur ini dapat digunakan dapat

dilihat pada Control Panel Windows pada tab System & Security => Adminstratif Tools =>

Datasource (ODBC) seperti tampak pada gambar berikut.

F = hl
=] ODBC Data Source Administrator [ 5
PN . e
| User DSN | System DSN | File DSN | Drivers | Tracing | Connection Pooling | Abeut
Caonnection Poaoling Timeout PedMan
QDBC Drivers: @ Enable
Mame Fo
Firebird/InterBase(r) driver eyl (") Disable
Microsoft Access dBASE Driver (*.dbf, “ndx, *mdx) <ni
Microsoft Access Driver (*mdb, *.accdb) <
Microsoft Access Text Driver ("bd. *.csv) < )
' Retry Wait Ti
| Microsoft Excel Driver {"xds, "xsxc, *>dsm, *dsb) eyl oy vvEn fime
SQL Server ]
120
4| I 3
- Connection pooling allows an application to reuse open connection
D handles, which saves round-4rips to the server.
OK || Cancel || Mppy || Hebp
L
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Secara teknis penggunaan opsi via ODBC lebih disarankan dan lebih menjamin
keamanan data dari kerusakan (corrupt) dan dapat digunakan pada mode multiuser dengan
cara melakukan sharing folder database “DataAPBDes.mde”.

Penggunaan opsi Direct Access membuat aplikasi langsung melakukan pembacaan file
pada database keuangan desa. Opsi ini digunakan apabila dalam komputer tidak tersedia
Microsoft Jet Oledb4.0 untuk “*.mdb” pada komputer yang hanya terinstall Microsoft Office
2007, 2010 atau 2013. Penggunaan opsi ini tidak disarankan karena pada kondisi tertentu
dapat menyebabkan permasalahan seperti komputer lambat, low memory atau komputer yang
terinfeksi virus dapat membuat database rusak atau corrupts. Penggunaan opsi ini hanya
untuk single user atau dengan kata lain hanya untuk komputer PC atau Laptop secara stand
alone (tidak menggunakan jaringan).

Penggunaan aplikasi dengan mode ODBC lebih disarankan bila dibandingkan dengan
mode Direct Access demi keamanan data. Untuk komputer yang sudah terpasang Microsoft
Office 2007 s.d 2013, agar menambahkan Microsoft Office Access 2003 sehingga dapat
menggunakan fitur ODBC. Penggunaan aplikasi dengan menggunakan database SQLServer
dilakukan oleh admin pemerintah daerah agar berkoordinasi lebih lanjut dengan pihak
BPKP/Kemendagri.

Untuk pemeliharaan data keuangan desa pada database Microsoft Access, pengguna
aplikasi agar melakukan compact and repair database secara berkala untuk memampatkan
database. Proses ini dapat dilakukan minimal 1 bulan sekali. Cara melakukan compact and
repair database adalah dengan membuka database aplikasi keuangan desa
“DataAPBDes.mde” pada folder aplikasi dan memilih menu yang tersedia seperti tampak

pada gambar dibawah ini.

| Data_APBDES - [DataAF PATEN MAMASAT T
i File Edit View Inset Format Records Window  Help

Spelling...

Office Links

Lakukan compact and repair database secar
Online Collaboration

g Relationships...
Analyze

l Database Utilities I Convert Database
Security Compact and Repair Database...

Replication Back Up Database...

Startup... Linked Table Mzanager
\ Macro Database Splitter
3 ActiveX Controls... Switchboard Manager
Add-Ins Upsizing Wizard
2 AutoCorrect Options... % Make MDE File...

Customize...

Options...
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Proses pemampatan data hanya dapat dilakukan ketika aplikasi sedang tidak aktif. Oleh
karena itu Aplikasi Siskeudes harus ditutup dengan sempurna terlebih dahulu sebelum proses

compact and repair database dilakukan.

D. ADMINISTRASI DATA USER

Menu Administrasi Data User digunakan untuk menentukan user_id, password dan level
pengguna Aplikasi Siskeudes sebagaimana sebelumnya dijelaskan pada menu Login. Menu
Parameter Data hanya bisa diakses oleh user_id dengan level administrator yang ditempatkan
pada Admin Tingkat Kabupaten/Kota. Sedangkan menu lain diakses operator pada tingkat

kecamatan (level supervisor) dan desa (level operator).

.t Pengaturan User ID Simkeu Desa

DAFTAR PENGGUNA APLIKASI
i User Desa ]
UseriD | Nama Password Level ~
M| EOAIES Siskeudes plp0A&I0= Operater
=P VEQ El4x Supervisor Aa0afi&oal Supervisor
e0006 User PE ok Operator
Bila]e} User =a04 Dperator
el06 user2 ol Dperator
— W
£ >
User ID VEDaIESIa r
Password |Hup0ﬁéid" Level
Nama Lengkap |Siske udes |0p-erator ﬂ
Keterangan |Siske udes
@ Tambah ‘ Ubah ‘ % Hapus | gf Batal | +f Simpan E? Keluar |

Dalam menu ini juga ditetapkan batasan kewenangan pengguna aplikasi untuk
mengakses fitur-fitur yang tersedia dalam aplikasi. Administrator menetapkan batasan menu

yang dapat diakses oleh user level supervisor/operator pada Aplikasi Siskeudes.
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= Pengatutan Drontas Uses

 Otoritas Menu =

¥ Parameter

v

I 4 O «

)

<

Vv
v

v

Dot Utruen Persta
focamatan den Desa
Referersl Kepatan
Roferessi Sumberdata
Kode Sexenng APEDese
flokening Bank Desa
Aoterarat Dedoga Operasomal
Viappeng Korpiert Del Modsd
Standar Setusn Harge

Rufarnrsi Oupis Kegatan 0O

V' Referensi Pevatyran Desa

User 1D

O

i Penganggarsn

¥ wUsta Anggeran

W tiapsr Dstn Anggarsn
W wrpan Data Angparen
& ‘rpar Cata RAY Parsai
Vv Posteg Data Anggaran
¥ Anggaran Kas Desa
[~ Ferdes dan Periades

[T Anggersa Langsan

¥ Perencansan Reoxto

¥ Rensira der APIM Denn
[V Eispor Dats Renstra

¥V oot Dats Ranatra

[V Lagoran Pevescenansas

¥ Peratausabaan

v Pesermsas Desa

¥ Fersustan S5

W Pescaan S99

¥ 52 UN Kegatar

[V Pesyetoran Fajpi

W Mitan

W Esper Dws Tetausate
M wpsc Data Tatassnna
W Pangembatan Sesnp

¥ Output Dana Desa

W Pelaporan

v Laparan Parameter
¥ Laporan Penganggaran
¥ Lagoran Penatausahaan
W Lapersn Pambubumm
™ Lapsran Korsoidasam
[V Pembukuan
¥ Sado Awsl

v Penyssusan

(Norttas Merw

g

Q W U T Q-1

¥ BDaclup Datskess

Seftng Otomas:
Upame Daudase
Updaie SHL Pemda
Eispor Farsmeter
mpor Perameter

Xosoogias Cats

E. PARAMETER UMUM
Pengisian menu Data Umum Pemda adalah proses pertama yang harus dilakukan. Tanpa

pengisian Data Umum Pemda, maka akan ada beberapa proses yang tidak dapat dilakukan

serta dalam output/laporan yang tidak dapat terinformasi secara lengkap.

Hal yang harus diperhatikan adalah bahwa parameter Data Umum Pemda dikelola oleh

adminstrator/satgas pada tingkat Kabupaten/Kota. Pemerintah Desa tidak diperbolehkan

melakukan pengubahan atau penambahan tanpa ijin dari administrator pada tingkat

Kabupaten/Kota.

1) Parameter Data Umum Pemda

Menu Data Umum Pemda digunakan untuk melakukan penginputan data umum

pemerintah daerah yang menggunakan aplikasi Siskeudes, seperti: Nama Pemda, Alamat,

Ibu Kota, Nama Kepala Daerah, dan Tahun Anggaran.

Langkah-langkah pengisian Data Umum Pemda adalah sebagai berikut:

Pilih Parameter => Data umum Pemda

Klik pada tombol

15l ubah

tombol ¥ Simean| - sehagai contoh:

Nama Pemda
Ibu kota

Alamat

. Pemerintah Kabupaten Simulasi

Simulasi

. JI. Raya Simulasi Nomor 12

selanjutnya isi data dibawabh ini dan diakhiri dengan
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2)

.z Data Umum Pemda

PEMERINTAH KABU

DATA UMUM PEMERINTAH DAERAH

Nama Pemda [F'EMERINTAH KABUPATEN SIMULAS|

Alamat [JI. Raya Simulasi No.12

|bukota ISimuIasi Tahun W-

Nama Bupati td. Simulasiman Sedal Kd Prov [aﬂ—_
’_DD—

Jabatan Bupati lBupati Simulasi KdKab Logo

‘Q Ha :I ﬁgatal |y/§impan| s# Tutug I

Menu parameter Data Umum Pemda pada kolom isian “Nama Pemda” tidak dapat
diganti karena telah dikunci dengan kode provinsi dan kode kabupaten/kota beserta tahun
anggaran. Hal ini terkait dengan monitoring pengguna Aplikasi Siskeudes secara
berjenjang dan kepentingan kompilasi data keuangan desa secara nasional.

Kode Provinsi dan Kabupaten/Kota yang digunakan dalam Aplikasi Siskeudes mengacu
pada kodifikasi wilayah yang tercantum dalam Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
137 Tahun 2017 tentang Kode dan Data Wilayah Administrasi Pemerintahan.

Logo Pemda dapat diubah dengan mengganti logo pemda yang sesuai dengan cara
klik tombol “Logo” lalu arahkan ke file logo pemda yang akan diganti dengan format
Bitmap file (*.bmp) dengan ukuran terbaik 120 x 150.

Parameter Kecamatan dan Desa

Menu Parameter Kecamatan dan Desa digunakan untuk melakukan penginputan data
Kecamatan dan Desa yang terdapat pada kabupaten/kota yang bersangkutan. Kode dan
urutan wilayah administrasi Kecamatan mengacu pada kodifikasi data administrasi
wilayah sebagaimana tercantum dalam Permendagri Nomor 137 Tahun 2017. Untuk
kebutuhan kompilasi dan interkoneksi dengan Aplikasi Lain, penting untuk diperhatikan
agar urutan Kode Desa benar-benar disesuaikan dengan Permendagri Nomor 137 Tahun
2017. Nomor/Kode Desa yang terlompat sehubungan dengan adanya perubahan dan
pemekaran wilayah desa tidak menjadi alasan untuk mengubah nomor urut desa pada saat

pengisian Paramater Kecamatan dan Desa. Untuk urutan kode, urutan dan nama desa yang
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belum terdaftar agar ditetapkan melalui Peraturan Kepala Daerah sesuai dengan kondisi
yang terakhir.

Langkah-langkah yang dilakukan untuk menginput data kecamatan dan desa adalah
sebagai berikut :

Pilih Parameter => Tabel Kecamatan dan Desa

Klik pada tombol Tambah selanjutnya isi data dibawah ini dan diakhiri dengan tombol

Simpan

.1 Referensi Kecarnatan dan Desa

DAFTAR KECAMATAN DAN DESA

E Kd Desza Mama_Deza ~
E 01.20010. |PEMERIMNTAH DESA SIMIULASI
2 n m M.2002. PEMERINTAH DESA KALIGAYARM
. n o M.2003. PEMERINTAH DESA DUKUH TENGAH

n )| .2004. PEMERINTAH DESA wWaNASARI

n m M.2005. PEMERINTAH DESA DAMNARLIA

n o .2006. PEMERINTAH DESA JEMBATAT

n )| 1.2007. PEMERINTAH DESA MARGASARI

n m M.2008. PEMERINTAH DESA PAKULALT

n o .2009. PEMERINTAH DESA KARAMGDAMWS,

n )| M.2010. PEMERINTAH DESA KALISALAK

W

Kode Deza 01,2001,

Mama Desa |F'EMEF|INTAH DESA SIMULASI

@Iamhah| 1= Ubah ‘ Egj_ﬂapus| i Batal |-{§impan af’Iutup|

Lakukan double klik pada nama kecamatan, secara otomatis akan pindah pada tab
Desa. Selanjutnya lakukan pengisian kode desa dan nama desa. Untuk daerah khusus,
penyebutan istilah kecamatan dapat diganti menjadi distrik, dan desa dapat diubah
menjadi gampong (Aceh), nagari (Sumatera Barat), pekon (Lampung) atau kampung

(Papua).

3) Referensi Bidang dan Kegiatan
Menu Referensi Kegiatan digunakan untuk melakukan penginputan data Bidang,
Sub Bidang dan Kegiatan yang dapat dilaksanakan oleh pemerintah desa. Pengisian
referensi Bidang, Sub Bidang dan Kegiatan harus memperhatikan peraturan yang berlaku

serta peraturan terkait lainnya seperti peraturan kepala daerah terkait Kewenangan Desa
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dan peraturan terkait Penetapan Prioritas Penggunaan Dana Desa yang diterbitkan tiap
tahunnya oleh Kementerian Desa PDTT.
Sesuai Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2018 tentang Pengelolaan
Keuangan Desa (pasal 16), Klasifikasi Belanja Desa terdiri atas 5 (lima) bidang yaitu:

a. Bidang Penyelenggaraan Pemerintahan Desa;

b. Bidang Pelaksanaan Pembangunan Desa;

c. Bidang Pembinaan Kemasyarakatan Desa;

d. Bidang Pemberdayaan Masyarakat Desa; dan

e. Bidang Penanggulanggan Bencana, Keadaan Darurat, dan Mendesak Desa.
Untuk membuka parameter Bidang, Sub Bidang dan Kegiatan lakukan langkah-langkah
sebagai berikut:

Pilih Parameter => Referensi Kegiatan

21 Referensi Bidang dan Kegiatan

DAFTAR BIDANG DAN KEGIATAN

Kd_Bid Mama_Bidang ~
m BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
02 BIDANG PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA
03 BIDANG PEMBINAAN KEMASY ARAKATAN

E 04 BIDANG PEMBERDAY AAN MASY ARAKAT

E 05 BIDANG PENANGGULANGAN BENCAMA, DARURAT DAN MENDESAK DESA

2|

=

L7r]

= W
2

E Kode Bidang |U1

Mama Bidang IEIIDANG PENTELENGGARAN PEMERINTAHAMN DESA

@Iamhahl 1] Ubah | Egj_ﬂapusl i Batal |-{§impa.n| gé'Iutupl

Pengguna Aplikasi Siskeudes tidak dapat melakukan perubahan data Bidang
sebagaimana diatur dalam Permendagri Nomor 20 Tahun 2018 tersebut di atas, kecuali
apabila terdapat perubahan peraturan dimaksud.

Kode Sub Bidang dan Kode Kegiatan digunakan menginput jenis kegiatan yang

akan dilaksanakan pemerintah desa sesuai regulasi dan kewenangan yang dimiliki oleh
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pemerintahan desa. Untuk keseragaman dan keselarasan dalam Kodefikasi, kode dan
nama Bidang/Sub Bidang/Kegiatan yang akan dilakukan oleh Pemerintah Desa agar
mengacu pada Peraturan Kepala Daerah tentang Pengelolaan Keuangan Desa yang
mengacu pada Permendagri 20/2018.

Bidang dan Sub Bidang tidak diperkenankan untuk diubah, karena sudah
ditetapkan dalam Permendagri 20/2018. Sedangkan untuk Kegiatan dapat ditambahkan
dari daftar yang tercantum sesuai dengan kebutuhan daerah mulai kode 90 sampai dengan
99 untuk setiap Sub Bidang-nya. Daftar Kegiatan menggunakan Bahasa Indonesia dan
dapat disesuaikan dengan bahasa daerah dengan kode rekening yang sama. Kodefikasi
Bidang/Sub Bidang/Kegiatan yang ada dalam Aplikasi Siskeudes diinput sesuai
pengaturan dalam Peraturan Kepala Daerah tentang Pengelolaan Keuangan Desa.
Untuk menginput data kegiatan pada masing-masing bidang lakukan langkah-langkah
berikut:

Lakukan double klik pada nama Bidang yang akan diisi Sub Bidang dan Kegiatan-nya.

Sehingga tampak daftar nama kegiatan yang ada dalam bidang dimaksud.

. Referensi Bidang dan Kegiatan

DAFTAR BIDANG DAN KEGIATAN

E Kd_Sub ID_Keg Mama_Kegiatan A
E 02.02. 02.02.01. |Penyelenggaraan Pos Kesehatan Deza/Polindes Milk Desa
_ 02.02 02.02.02. | Penyelenggaraan Posyandu
- B 02.02 02.02.03. | Penyuluhan dan Pelatihan Bidang Kegehatan
E : 0z.02. 02.02.04. Penyelenggaraan Desa Siaga Kesehatan
E | 02.02 02.02.05. | Pembinaan Palang Merah Remaja Tingkat Desa
e 02.02 02.02.06. Pengasuhan Berzama atau Bina Keluarga Balita (BKB)
m B 02.02 02.02.07. | Pembinaan dan Pengawasan Upaya Kesehatan Tradisional
B 0z.02. 02.02.08. Pemeliharaan Sarana Prasarana Posyandu/Polindes/Ponkesdes
: 02.02 02.02.0%9. | Pembangunan Sarana Prazarana Posyandu/Polindes/Ponkesdes
W

Kode Kegiatan IIII2.I32.EI1.

Nama Kegiatan IF‘&n:.reIenggaraan Pos Kesehatan Desa/Polindes Wik Desa

Jenis Kegiatan |1 Mon Fisik

@Iamhahl 1 Ubah | kel ﬂapusl i Batal | -J’;impanl i Tutup |
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4) Parameter Referensi Sumber Dana

Menu Referensi Sumber Dana digunakan untuk melakukan penginputan data
Sumber Dana. Kode sumber dana diberi singkatan dengan 3 digit huruf. Jenis-jenis
sumber dana terdiri dari Pendapatan Asli Desa (PAD), Alokasi Dana Desa (ADD), Dana
Desa (DDS), Penerimaan Bagi Hasil Pajak dan Retribusi Daerah (PBH), Penerimaan
Bantuan Keuangan Kabupaten/Kota (PBK), Penerimaan Bantuan Keuangan Provinsi
(PBP), Swadaya Masyarakat (SWD), dan Pendapatan Lain-Lain (PDL).

Untuk sinkronisasi, referensi Sumber Dana ditetapkan pada tingkat kabupaten/kota
dan berlaku secara seragam untuk desa yang ada pada kabupaten/kota yang bersangkutan.
Langkah-langkah untuk melakukan penginputan, pengubahan, dan penghapusan referensi
Sumber Dana adalah:

Pilih Parameter => Referensi Sumber Dana
Klik pada tombol Tambah selanjutnya isi data dibawah ini dan diakhiri dengan tombol

Simpan

.1 Referensi Sumberdana

REFERENSI SUMBER DANA

Mo Urut Kode Nama Sumberdana ~

Pendapatan A=l Desa
ADD  Alokasi Dana Desa
Dos Drana Desa (AFPBN)
PBH Penerimaan Bagi Hasil Pajak/Retribusi Daerah

PBK Penerimaan Bantuan Keuangan Kab/Kota

h | | gd | R

PBP Penerimaan Bantuan Keuangan Provingi

Mo. Urut |_1
Kode Dana PaD

Mama Sumberdana |F'endapatan Azl Deza

@'_ramhah| 15 Ubah | E_;:Q_ﬂapus| & Batal |~f§impan gg'Iutup|

Klasifikasi Sumber Dana agar ditetapkan pada awal penggunaan aplikasi dan tidak
diperbolehkan melakukan pengubahan kode Sumber Dana selama tahun berjalan.
Pengubahan kode sumber dana pada tengah tahun berjalan dapat mengacaukan Kartu

Kendali per sumber dana.
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5) Rekening Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa

Menu Rekening APBDesa digunakan untuk melakukan pengelolaan data Rekening
APBDesa. Terdiri dari 5 level data yang meliputi: Akun, Kelompok, Jenis, Objek, dan Rincian
Obyek. Pengguna aplikasi tidak diperbolehkan melakukan perubahan kodefikasi karena telah
diatur dalam Permendagri Nomor 20 Tahun 2018. Sedangkan penambahan kode rekening pada
Rincian Obejak/level 5 (untuk rekening tertentu) agar mengacu pada Peraturan Kepala Daerah
yang mengatur tentang Pengelolaan Keuangan Desa.

Langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan penambahan kode rekening APBDesa
adalah sebagai berikut:

Pilih Parameter => Rekening APBDesa

i Kode Rekening Keuangan Desa

KODE REKENING KEUANGAN DESA

Akun Nama_Akun ~
B 1. |ASET

| KEWAJIBAN

EKUTAS

PENDAPATAN

BELAMNA

PEMBLAY AAN

HON ANGGARAN

Kelompok ::
|
o e R

Obyek :: | i Jdenis

gf’ Tutup |

Lakukan double Klik pada setiap level Akun => Jenis => Obyek dan Rincian Objek
Klik pada tombol Tambah selanjutnya isi data dibawah ini dan diakhiri dengan tombol
Simpan

Khusus penambahan kode rekening Belanja Modal agar diselaraskan dengan kode

Aset Tetap atau disesuaikan dengan peraturan yang mengatur tentang Aset/Kekayaan
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Milik desa. Dengah kodifikasi yang selaras diharapkan proses Belanja Modal langsung

dapat dikonversi dalam Laporan Kekayaan Milik Desa/Laporan Aset Desa.

6) Parameter Standar Satuan Harga

Parameter Standar Satuan Harga digunakan untuk memasukkan data standar harga
yang dijadikan acuan bagi desa pada saat menyusun APBDesa. Untuk mempermudah
implementasi, standar harga dibuat pada masing-masing obyek belanja. Data Standar
Harga diisi oleh administrator Kabupaten/Kota sesuai dengan harga yang berlaku di
Kabupaten/Kota setempat. Mengingat kondisi geografis yang cukup variatif pada
beberapa daerah, besaran harga satuan tidak dikunci pada saat penginputan data RAB.
Langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan penambahan atau perubahan data Standar
Satuan Harga adalah sebagai berikut:
Pilih menu Parameter => Standar Satuan Harga

Sehingga tampak tampilan form sebagai berikut :

21 Standar Satuan Harga dan Biaya

STANDAR HARGA DAN BIAYA

5 Belanja : 5.2.1.01. Belanja Perlengkapan Alat Tulis Kantor dan Benda Pos

L]

_ Uraian SBU Satuan

T Kertas HV'S A-T0gr 45.000,00 | rim

'i 002 Kertas Folio 70gr 50.000,00 rim

S 03 Tinta Printer 45.000,00 botol
Nomor 0
Nama SBU IKerta,s HWS A-TOgr
Nilai | 4500000 Satuan rim

@Iamhahl 15 Ubah | k€] ﬂapusl i# Batal |\(§impan| gé'Iutupl
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Dalam hal pemerintah daerah tidak menggunakan standar harga, fitur standar harga
dapat disetting melalui menu Tools — Setting Konfigurasi — kotak Menggunakan Fitur

SBU dengan kotak dalam keadaan tidak tercentang, seperti tampak dalam form berikut:

a1 Setting Konfigurasi Aplikasi

SETTING KONFIGURASI

v Homor TBF Diomatis i [ MenggunskanFiur SBU
[v Momor STS Otomatis [~ Kunci BOP > 30% zaat Posting
[+ Marnor SPP Otomatis [~ SPP Panjar Tidak Digunakan

¥ Momaor SPJ Otamatis
v Momar Kwitanzi dan Mutasi Otarmatis

v Momar S5P Otomatiz

1] Ubah | i# Batal |~(§impa.n| aé"l_'utupl

7) Parameter Output Kegiatan Dana Desa

Output kegiatan Dana Desa digunakan untuk menginput data referensi jenis output

kegiatan Dana Desa beserta satuan yang dipakai dalam menyusun APBDesa.
Untuk menginput data output kegiatan Dana Desa klik menu Parameter — Output Kegiatan

Dana Desa sehingga tampak form isian berikut:
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Record 1/3 Cari

Kode |41 030

=

=

_'E 410301 |Karamba (daratfaut) Miik Desa

:n 410302  Kolam Perikanan Darat Milik Desa
T 410303 |Rehabiltasi’Peningkatan Karamba (darat/laut) dan Kolar Unit

;:.

Uraian Cutput IKaramha (darat/laut) Milk Deza

:: Output Kegiatan ::

Satuan IUI'I'Tt

@[Iamhahl 1] Ubah | gﬂ_uapusl i Batal |~.f§impan| gfzutupl

Klik Tambah untuk menambahkan referensi, masukan Kode, uraian output, serta

satuan yang digunakan, Klik Simpan jika telah selesai.

8) Parameter Belanja Operasional

Parameter Belanja Operasional digunakan untuk menentukan kegiatan desa yang

termasuk dalam kelompok belanja operasional sebagaimana dimaksud dalam pasal 100

PP Nomor 43 Tahun 2014 dan juga Permendagri Nomor 20 Tahun 2018. Kegiatan
operasional ditetapkan maksimal 30% dari total APBDes untuk 7 (tujuh) kegiatan dalam

sub Bidang Penyelenggaraan belanja Penghasilan Tetap, Tunjangan dan Operasional

pemerintahan Desa sebagaimana tercantum dalam Lampiran A.1.

Untuk menginput data kegiatan operasional rutin klik menu Parameter — Belanja

Operasional sehingga tampak form isian berikut:
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9)

.1 Referensi Belanja Operasional

T

DAFTAR KEGIATAN OPERASIONAL DESA

01.01.01.
07.07.02,
01.01.03.
01.01.04.
01.01.05.
07.071.06.
01.01.07.

Mate : Kegiatan vanag mazuk dalam kelompok 30% BOP zesual Pazal 1006 PP-43 Tahun 2014

K.ode Keg

Mama K.egiatan IF'Ehyediaan Fenghaszilan Tetap dan Tunjangan Kepala Deza

@Iamhahl 1< Ubah | xel| ﬂapusl i Batal |-f§impan| a_ff’Iutupl

M ama K.egiatan

Peryediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa

Perpediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Perangkat Deza
Peryediaan Jaminan Sozial bagi Kepala Deza dan Perangkat Deza
Peryediaan Operazional Pemernintah Desa

Perypediaan Tunjangan BPD

Perwediaan Operasional BRD

Peryediaan Inzentif/0perazional BT Aw

[ororor. _|

Klik tambah untuk memulai pengentrian data, pilih kegiatan yang termasuk dalam

30% kegiatan operasional dan klik Simpan bila sudah selesai.

Parameter Mapping Korolari

Parameter Mapping Korolari digunakan untuk menghubungkan Belanja Modal

dengan penambahan Aset Tetap pada Laporan Kekayaan Milik Desa/Laporan Aset. Setiap

komponen Belanja Modal harus dapat dihubungan dengan penambahan data Aset Tetap

pada Laporan Kekayaan Milik Desa/Laporan Aset, sehingga otomatis terjumlah dalam

LKMD pada saat ada realisasi Belanja Modal.

Untuk menginput data mapping korolari klik menu Parameter — Mapping Korolari

sehingga tampak form isian berikut:
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[ Kode Rekening ]

Rekening

Nama Rekening

|5.3.'1.D'1. "I

belanja Modal Pembebasan/Pembelian Tanah

—[ Rekening Debet ]
Rekening

Nama Rekening

|'1.3.'1.D'1. VI

Tanah Kas Desa

— [ Rekening Kredit ]
Rekening

Nama Rekening

|3.'1.'1.D'1. VI

Ekuitas

igl;ﬂmwsel Qetuk |§]I&mb&h| ulnh | Sﬂ Hapus | ff’;ﬁaﬁul | vfgimpnnl gf !eluarl

=~ w|w| Recadts13

Pola hubungan Belanja Modal dengan aset pada Laporan Kekayaan Milik

Desa/Laporan Aset dapat dilihat dalam laporan berikut :

PRMERITAN KABUPATES MMLLA W
FAREL PARAE TES COMOLA GELALS BUCAL ®E axiP 1R T

B

(O

TR R R

v

ia

L

R e
Bewn v few Sow Sve
R I S
fony - e e ce——
s e e e e —
Ve - ew e
T

e - ——

PR N b e e
B8 - —
S o -
B S A Ny

ere g . ety o

B — - — -

e cm
N e Ny . o -
Ber s w w — ew o —

B .-

B T — Yy e -
e et I

B et T

SRR REERE

e

T St

T -

Tew e e h——
T e ——
e s e

T by

T v
.
-
-
by
-

B e
e
-
e
e

B Rt
—— -
—y o — -
Ay e -
e ey
Sopew emes

AR RAARRARRRRAR AR AR
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10) Parameter Rekening Bank Desa
Setiap desa agar melakukan registrasi nomor rekening Kas Umum Desa sebagai

rekening penampungan Rekening Kas Desa dengan mengisi nomor rekening dan nama

bank tempat penyimpanan.

2t Rekening Bank Desa

REKENING BANK KAS DESA

T ahun I K.d_Rincian I MoRek_Bank fMama_Bank I
M 2019 1.1.1.02.  054.0031 82760 Bark Simulasi

kd Rincian |-| 110z _I Pendapatan Bunga I4.3.E.EI'I.

No. Rekening Bark  |054.009182760 Biaya Admin Bank [5.25.39,
tama Bank IBank Sirnulazi

K.antar Cabang ISimuIasi

Pemilk Rekering  |Pemdes Simulasi

Alamat Permilik. IJI. Simulagi Mo.12 Simulasi

Homor Telepon Im 23456739 Mo, ldentitaz IKTF"-'I 2345678

i Batal | v Simpan| 6 Tutup |

@Iamhahl 1% Ubah |m H

Sesuai dengan Pasal 1 Nomor 19 - Permendagri 20/2018, pengertian Rekening Kas
Desa adalah rekening tempat menyimpan uang Pemerintahan Desa yang menampung seluruh
penerimaan Desa dan digunakan untuk membayar seluruh pengeluaran Desa dalam 1 (satu)
rekening pada Bank yang ditetapkan. Hal ini juga sesuai dengan prinsip Treasury Single
Account (TSA) sehingga dalam aplikasi hanya disediakan satu baris data rekening kas desa
atau hanya disediakan satu kode rekening untuk setiap desa. Apabila rekening kas desa lebih
dari satu maka yang terdapat dalam buku bank adalah gabungan dari semua rekening yang

dimiliki oleh desa.
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F. DATAENTRI

Secara umum menu Data Entri merupakan menu untuk yang digunakan oleh

pemerintah desa. Menu Data Entri dibagi dalam 4 kelompok menu yang disesuaikan dengan

tahapan pengelolaan keuangan desa. Pengelompokan menu data entri dimaksud terdiri dari:

a)

b)

d)

Modul — Perencanaan, merupkan kelompok menu yang digunakan untuk merekam Data
Umum Desa, RPJMDesa dan RKPDesa.

Modul — Penganggaran, merupakan kelompok menu yang digunakan untuk melakukan
proses penyusunan anggaran dengan output utama APBDesa dan Penjabaran APBDesa.
Modul — Penatausahaan, merupakan kelompok menu yang digunakan untuk melakukan
proses penatausahaan dalam tataran pelaksanaan anggaran APBDesa yang meliputi
pengajuan SPP, pencairan dan pertanggungjawaban. Output utama menu ini adalah buku-
buku penatausahaan keuangan desa seperti Surat Permintaan Pembayaran (SPP), Buku
Kas Umum (BKU), Buku Kas Tunai, Buku Bank, Buku Pajak, Buku Panjar dan Kuitansi.
Modul — Pembukuan, merupakan kelompok menu dalam rangka menghasilan Laporan
Keuangan Pemerintah Desa yang meliputi Laporan Pelaksanaan Anggaran APBDesa dan
Catatan atas Laporan Keuangan Desa (CaLK). Pada modul ini juga disediakan Laporan

Kompilasi yang menggabungkan seluruh laporan desa-desa yang ada di pemda.

Petunjuk penggunaan masing-masing kelompok menu dijelaskan dalam Bab selanjutnya.
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BAB II
PENGOPERASIAN MODUL PERENCANAAN

Menu Perencanaan digunakan untuk melakukan proses entri data Data Umum Desa dan
penyusunan perencanaan jangka menengah (RPJMDes) dan perencanaan tahunan (RKPDes).
Sebagai langkah awal, dalam menu Perencanaan diinput terlebih dahulu Data Umum Desa
(Sebelumnya pada Siskeudes versi 1.0 berada dalam menu Penganggaran). Penginputan data agar
dimulai secara berurut sesuai menu yang tersedia dalam aplikasi. Berikut ini petunjuk penginputan

dalam menu Perencanaan:

A. DATA UMUM DESA
Menu Data Umum dan RPJMDesa digunakan untuk melakukan penginputan data umum

pemerintah Desa seperti nama kepala desa, nama sekretaris desa, tanggal perdes, dan tanggal PAK.

Petunjuk Pengoperasian
1 Diisi dari menu Data Entry => Perencanaan => Data Umum dan RPJM Desa => Pilih

Desa=> Kecamatan=> Desa=> Data Umum Desa

2 Klik pada tombol Tambah dan diakhiri dengan tombol Simpan atau Batal
Contoh Data Umum Desa
Nama Kepala Desa : Muhammad Amin, SH
Jabatan Kades : Kepala Desa Simulasi

Untuk Pengisian Data Umum desa dapat diisi sesuai dengan nama desa masing-masing.

Nama Sekretaris Desa ; Rahmad Budianto
Jabatan Sekdes ; Sekretaris Desa
Nama Kaur Keu : Enik Wulandari
Jabatan Kaur Keu : Kaur Keuangan
NPWP : 03.771.585.0-264.000
Ibukota Desa ; Margasari
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«: Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA UMUM DESA

Tahun

Nama Desa

:t Data Umum ::

Nama Kepala Desa [MunammadAmin, SH.

Jabatan Kades

No Perdes Ptgjawab
Tgl Perdes Ptgjwb

—{ Status APBDes ] ——

I AWAL v

’2019

|PEMERINTAR DESA SIMULASI

[Kepala Desa Simulasi

NPWP

é

B

g

x

o

[

3

1

=

‘g Nama Sekdes
1 Jabatan Sekdes

Nama Kaur Keu

Jabatan Kaur Keu

Ibukota Desa

|Rahmad Budianto

ISekretaris Desa

|Enik Wulandari

lKaur Keuangan

1034771 .585.0-264.000
lMargasari

@Iambanl Ubah | k¢ ﬂapusl 4 Batal ny _s_impanl g(lmupl

System Requirement Penganggaran :

Status APBDesa agar diset sebagai AWAL apabila proses penyusunan anggaran baru

dimulai. Sedangkan pengubahan status menjadi PAK hanya boleh dilakukan pada proses

perubahan anggaran APBDesa. Pengubahan status dari AWAL menjadi PAK dilakukan sesaat

sebelum melakukan input perubahan APBDesa.

Pelaksana Kegiatan Anggaran:

Pelaksana Kegiatan Anggaran merupakan menu untuk menginput data perangkat desa

yang nantinya terkait dengan pelaksana kegiatan anggaran. Untuk mengisi Pelaksana Kegiatan

Anggaran, klik Tab Pelaksana Kegiatan, sehingga tampak tampilan sebagai berikut:

Ferentanadn Vit Mol das FPAI Dess

PLLAXSANA XEGIATAN ANGGARAN

i m(:] Narw Fraisana Fegue) I Janae ~
i I Apes Yudaoms Kol Famermahwn
—
33 Sutwsorm KasiPermasgeter
s
L] 9 dsavewe o KysiKeseurternne
—
M M S Kaut U dan Rarmt Targe
jad
L] 32 AveHarzar Kuar Pewncaranr
-
e D o
Nerm Fetage

Tatetan Waar U gar Raruh Tangge

R pamtion| 1§ usen | €4 epon | o et || simpne] o Tt |
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Klik Tombol Tambah, Nomor ID akan otomatis terisi oleh Aplikasi, selanjutnya isi Nama
dan Jabatan Pelaksana Kegiatan Anggaran. Klik Tombol Simpan. Ulangi sampai seluruh

perangkat desa terisi seluruhnya.

B. VISI DAN MISI DESA
Menu Visi Misi Desa digunakan untuk melakukan penginputan data perencanaan

pemerintah Desa seperti Visi, Misi, Tujuan, Sasaran Desa.
Untuk melakukan input data bidang dan kegiatan lakukan langkah-langkah berikut ini:

1. Klik menu Data Entry => Perencanaan => Visi Misi dan RPJM Desa
2. Pilih Desa => nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa
3. KIlik Visi Misi => Pilih tombol Visi sehingga terbuka tab Visi sehingga tampak isian

formulir berikut.

<1 Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA VISI MISI DESA

Tahun IZODS s.d |2024

Uraian Visi Desa Simulasi yang makmur dan sejahtera

ge’tak l ;‘!Iutup I

@Iambaﬂ 75 Ubah | gijuapusl i Batal |

Klik tambah untuk memulai pengisian
5. Isi Tahun berlaku dan uraian visi

6. Klik tombol M bila sudah selesai.
7. Klik Tab Misi sehingga tampak isian formulir berikut.
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«: Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA VISI MISI DESA
o_Misi | no | Uraian Misi ~
p|01.2001.0101 : 01 Mewujudkan pemerintapan desa yang tertib dan berwibawa
01.2001.0102 02 Mewujudkan Sarana Prasarana Desa Yang Memadai
01.2001.0103 03 Mewujudkan keamanan dan kesejahteraan warga desa
v

KodeMisi  [01

Misi Mewujudkan pemerintahan desa yang tertib dan berwibawa

@pmbah' 75 Ubah | Qmpusl ¢ Batal I(;impanl & Cetak | gglutup]

8. Klik tambah untuk memulai pengisian
9. Isi kode Misi dan uraian Misi

10. Klik tombol M bila sudah selesai.
11. Double klik nomor Misi yang sudah disimpan atau klik tab Tujuan sehingga

tampak sebagai berikut.

«: Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA VISI MISI DESA
Misi : 01.2001.0101 Mewujudkan pemerintahan desa yang tertib dan berwibawa
ID_Tujuan I No. ] Uraian Tujuan I A
P|01.2001.010101 01 Terwujudnya kegiatan pemerintahan desa yang tertib dan lancar
01.2001.010102 02 Terwujudnya Tata Perencanaan Desa yang baik
v

Kode Tujuan |01

Terwujudnya kegiatan pemerintahan desa yang tertib dan lancar

Tujuan

@Iumnaﬂ Ubah | k€] ﬂapusl i¢ Batal |( §impan| Cetak I g(Iutupl
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12. Klik Tambah untuk memulai pengisian
13. Isi Kode Tujuan dan uraian Tujuan

14. Klik tombol M bila sudah selesai.
15. Double klik nomor Tujuan yang sudah disimpan atau klik tab Sasaran sehingga

tampak sebagai berikut.

«: Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA VISI MISI DESA

Misi : 01.2001.0101 Mewujudkan pemerintahan desa yang tertib dan berwibawa
Tujuan : 01.2001.010101 Terwujudnya kegiatan pemerintahan desa yang tertib dan lancar

ID_Sasaran No. |Uraian Sasaran
|4 01.2001.01010101 | 01 iTersedianya aparatur desa yang siap melayani masyarakat
01.2001.01010102 | 02 Tersedianya sarana dan prasarana kantor desa untuk mendukung p

KodeSas  [01

Sasaran Tersedianya aparatur desa yang siap melayani masyarakat

@Iambaﬂ 15 uban I q ﬂapusl i¢ Batal |f §impan| By cetak | g(IutupI

16. Klik Tambah untuk memulai pengisian
17. Isi Kode Tujuan dan uraian Tujuan

18. Akhiri dengan klik tombol M bila sudah selesai.
19. Cetak Visi Misi Desa yang telah dibuat.
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C. RPJM DESA
Menu RPJM Desa digunakan untuk melakukan penginputan data perencanaan Pemerintah

Desa seperti Bidang, Sub Bidang, Kegiatan, dan Rincian Dana Indikatif.

Untuk melakukan input data Bidang, Sub Bidang dan Kegiatan lakukan langkah-langkah
berikut ini:

1. Klik menu Data Entry => Perencanaan => Visi Misi dan RPJM Desa

2. Pilih Desa => nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa

3. Pilih RPJM Desa => Pilih tombol Bidang sehingga terbuka Tab Bidang sehingga tampak

isian formulir berikut.
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«: Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA RENCANA KEGIATAN DESA

Bidang

Nama Bidang A

p| 01.2001.01
| 01.2001.02
01.2001.03
01.2001.04
01.2001.05

1 :: Sub Bidang ::

|BIDANG PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA

|BIDANG PEMBERDAYAAN MASYARAKAT

Kode |o1.2001.o1 J

BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
BIDANG PEMBINAAN KEMASYARAKATAN

BIDANG PENANGGULANGAN BENCANA, DARURAT DAN MENDESAK DESA

l :: Dana Indikatif :: I :: Kegiatan ::

Bidang IBDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA

@I&mbahl 15 Ubah I K€ ﬂapus' i Batal |w/§impan| gél'utupl

Pilih tanda elipsis _I untuk memilih kode Bidang dan nama Bidang

1. Klik Tambah untuk memulai pengisian
2.

3. Klik tombol ﬂl bila sudah selesai.
4.

tampak sebagai berikut.

Double klik nomor Bidang yang sudah disimpan atau klik tab Sub Bidang sehingga
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1 Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA RENCANA KEGIATAN DESA

BIDANG : BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
Sub Bidang Nama Sub Bidang ~

|4 01.2001.01.01 | Penyelenggaran Belanja Sittap, Tunjangan dan Operasional Pemerintahan Desa
01.2001.01.02. Penyediaan Sarana Prasarana Pemerintahan Desa

01 .2001.01.04..Penyelenggaraan Tata Praja Pemerintahan, Perencanaan, Keuangan dan Pelapor:

Sub Bidang ::

I :: Kegiatan ::

Kode ]01.2001.0101. _]

Sub Bidang IPenyelenggaran Belanja Silttap, Tunjangan dan Operasional Pemerintahan Desa

I 2 Dana Indikatif ::

@I&mbﬂhl gbah I Q ﬂapusl & Batal |/§impan| & Tutup I

5. Klik Tambah untuk memulai pengisian

6. Pilih tanda elipsis —I untuk memilih kode Sub Bidang,.

7. Klik tombol M bila sudah selesai.

8. Double klik nomor Sub Bidang yang sudah disimpan atau klik tab Kegiatan sehingga
tampak sebagai berikut.

Perencansan Vo Misi den HPIM Dess

DATA RENCANA KEGIATAN DESA

Sub Bidang : Pemyelenggaran Belanis S#ap, Tenjangan den Op P Desa

Xade [orzeo1 0t et 01 _]

Kegatan {Peryediasn Renghasian Tetap dan T Kepea Desa

Sas Sensirs [True-nrl aparatur dess vang smp melyyes masyarskal _'J
Loksai [Desa ap

[Torbararmys aia dan fumpangan Kaces

Uaninat [Pelay hat yang
s ool ¥ Teunt & Tand || 7 Swakson
¥V Tun2 ™ Taten b I Karmsarms Artar Denn
¥ Taan 2 ~ Tatun 8 ™ Pk Katige
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9. Pilih tanda elipsis _I untuk memilih kode Kegiatan, Pilih sasaran renstra, isi lokasi,

keluaran, sasaran, manfaat dan pelaksanaan.

10. Klik tombol M bila sudah selesai.
11. Double klik nomor Kegiatan yang sudah disimpan atau klik tab Dana Indikatif

sehingga tampak sebagai berikut.

«: Perencanaan Visi Misi dan RPJM Desa

DATA RENCANA KEGIATAN DESA

g Kegiatan : Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa

b=,

a Vol.Output Satuan Ket Lokasi Spesifik
ol 12,00 | Bulan 2.500.000,00 |Desa AB

é‘ THN2 ADD 12,00 Bulan 2.500.000,00 Desa AB

g THN3 ADD 12,00 Bulan 2.500.000,00 Desa AB

g THN4 ADD 12,00 Bulan 3.000.000,00 Desa AB

< THNS ADD 12,00 Bulan 3.000.000,00 Desa AB %
g —[ Rencana Kegiatan }

B! Tahun THN v

L1l

<

& Lokasi IDesa AB Sumberdana |ADD v l

&l | \Volume | 12,00 [Bulan Biaya | 2.500.000,00

® ;

;;; Sas. Wanita I 0 Orang Waktu |12 bulan

g Sas.Pria I 0 Orang Mulai |01l0112019 l

& Sas. RTH | 0 Rmh Tangga Selesai |31/12/2019 l

Pelaksana IKasi Pemerintahan 3 Pola Keg. ISwakelola L]

Cetak |®Iambah| Ubah | k€] ﬂapusl ¢ Batal |-/ _§impan| g(Iutup|

12. Klik Tambah untuk memulai pengisian

13. Isi Tahun, Lokasi, Volume, Sasaran wanita, sasaran pria, sasaran RTM, pelaksana,

sumberdana, biaya, waktu, mulai hingga selesai kegiatan, dan pola kegiatan. Ulangi

pengisian kegiatan dan tahunnya sesuai dokumen RKPDesa.

14. Akhiri dengan klik tombol M bila sudah selesai.

15. Cetak hasil Rencana Kerja Pemerintah Desa yang telah dibuat.
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D. LAPORAN PERENCANAAN
Menu Laporan perencanaan digunakan untuk mencetak output proses perencanaan. Menu

ini terdapat pada kelompok menu Laporan dengan cara melakukan klik menu Laporan =>

Perencanaan sehingga tampak menu sebagai berikut:

PERENCANAAN RPJM DESA

i Laporan Visi Misi Desa

= Laporan RKP Desa Tahunan

{~ Laporan Rencana Kegiatan Desa

= Laporan Pagu Indikatif Desa

k.ecamatan

|EI1 KECAMATAN MARGASARI

Deza

|EI1 2001, PEMERIMTAH DESA SIMULASI

=

Faater Simulazi, 09 Oktober 2018

[~ Print To File

wfgehk | é‘é‘!eluar |
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Langkah-langkah pencetakan laporan penganggaran adalah sebagai berikut:

1. Klik radio button pada group box sebelah Kiri jenis laporan yang akan dicetak

2. Pilih kode Kecamatan dan Desa

3. Opsi Print To File dicentang bila menginginkan agar laporan bisa ditransfer ke format PDF
atau Microsoft Excel, Opsi anggaran perubahan dicentang bila ingin mencetak data
anggaran setelah perubahan.

4. KIik tombol Cetak sehingga dihasilkan laporan yang diinginkan, seperti contoh laporan
RPJMDesa berikut.

B T
- Tk Aaty

L Ty

Page i v

5. Untuk mencetak ke media printer klik tombol gambar printer yang ada pada sudut Kiri atas,
untuk memperbesar tampilan silahkan disesuaikan zoom 50% s.d 200% sesuai keinginan.

6. Kilik tombol Close untuk menutup laporan.

Halaman 33



Petunjuk Pengoperasian Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes 2.0)

BAB Il
PETUNJUK PENGOPERASIAN MODUL PENGANGGARAN

Menu Penganggaran digunakan untuk melakukan proses entri data dalam rangka
penyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa (APBDes). Penginputan data agar dilakukan
secara berurut sesuai menu yang tersedia dalam Aplikasi Siskeudes. Berikut ini petunjuk

penginputan data anggaran sebagai berikut:

A. BIDANG, SUB BIDANG DAN KEGIATAN
Menu Kegiatan dilakukan untuk memilih dan melakukan penginputan data Bidang, Sub

Bidang dan kegiatan yang akan dilaksanakan oleh desa yang bersangkutan pada tahun
anggaran berjalan. Pada menu ini juga dilengkapi dengan atribut kode kegiatan kegiatan,
lokasi, waktu, nama PPKD, keluaran, dan pagu anggaran kegiatan.
Untuk melakukan input data bidang dan kegiatan lakukan langkah-langkah berikut ini:

1. Klik menu Data Entry => Penganggaran => Isian Data Anggaran

2. Pilih Kode Desa => nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa

3. Pilih tombol Kegiatan sehingga terbuka tab Bidang sebagaimana tampak berikut:

.2t Data Umum dan Penganggaran

DATA BIDANG DAN KEGIATAN

Kd_Bid I Nama_Bidang ~
01.2001.01 BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
01.2001.02 .BIDANG PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA
01.2001.03 .BlDANG PEMBINAAN KEMASYARAKATAN
01.2001.04 BIDANG PEMBERDAYAAN MASYARAKAT
01.2001.05 'BIDANG PENANGGULANGAN BENCANA, DARURAT DAN MENDESAK DESA

L 1 | I+

:: Sub Bidang ::

-4
g
g| «asidang [01.2001.01 _]

Nama Bidang |BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA

:: Paket Kegiatan ::

AWAL

@Iambahl Ubah | k€] _ﬁapusl & Batal |( §impanl é‘él’utupl
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4. KIlik pada tombol Tambah dan pilih kode Bidang dengan melakukan klik pada tanda

—I sehingga tercantum daftar Bidang sebagaimana dimaksud dalam Permendagri
Nomor 20 Tahun 2018.

Catatan: Pengguna Aplikasi tidak diperbolehkan menulis secara manual kode dan

nama bidang.

5. Lakukan double klik nama Bidang sehingga tab pindah ke “Sub Bidang” sehingga

tampak seperti berikut.

..+t Data Umum dan Penganggaran

AWAL

DATA BIDANG DAN KEGIATAN

:: Sub Bidang ::

:: Kegiatan ::

:: Paket Kegiatan ::

Nama_SubBidang ~

01.2001.01.01 [Penyelenggaran Belanja Siltap, Tunjangan dan Operasional Pemerintahan Des

01.2001.01.02.  Penyediaan Sarana Prasarana Pemerintahan Desa
01.2001.01.04.  Penyelenggaraan Tata Praja Pemerintahan, Perencanaan, Keuangan dan Pelap

Kd Sub |o1.2001 01.01. _|

Nama Sub Bidang IPenyelenggaran Belanja Siltap, Tunjangan dan Operasional Pemerintahan Desa

@Iambahl 15 Ubah | \€] ﬂapus' & Batal |~/§impan| é'!]utupl

6. Klik pada tombol Tambah dan pilih kode Sub Bidang dengan melakukan klik pada

tanda —| sehingga tercantum daftar Sub Bidang sebagaimana dimaksud dalam

Permendagri Nomor 20 Tahun 2018.

Catatan: Pengguna aplikasi tidak diperbolehkan menulis secara manual kode dan

nama Sub bidang.
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10.

11.
12.

Lakukan double klik nama Sub bidang sehingga tab pindah ke “Kegiatan” sehingga

tampak seperti berikut.

..t Data Umum dan Penganggaran

DATA BIDANG DAN KEGIATAN

Nama_Kegiatan
01.2001.01.01.01 ‘Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa
01.2001.01.01.02. | Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Perangkat Desa

:: Bidang ::

=
e

=

2

@

o

3

W

5 v

Kd Kegiatan [012001.01.010 __| RKF
Nama Keagiatan IPenyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa

wlll  Lokasi |Desa B
b Waktu |12 bulan Pagu 36.000.000,00
§ Nama Pelaksana Ifagus Yudianto LI

g

5 Jabatan PPKD IKsm Pemerintahan

E Keluaran ITerbayarnya Penghasilan dan Tunjangan Kepala Desa

[

‘: Volume Keluaran | 100 Ipersen

AWAL =
@ Iambahl Ubah | € Hapus | y Batal | v §impan| 3{ Tutup l

Klik tombol Tambah untuk memulai entri data kegiatan

Pilih Kode dan Nama Kegiatan dengan melakukan klik pada tombol —| sehingga
tercantum daftar nama kegiatan yang sudah ditetapkan oleh Kepala Daerah (Parameter).
Isi data lokasi kegiatan, waktu pelaksanaan, nama dan jabatan pelaksana, keluaran,
volume dan pagu anggaran kegiatan sesuai RAB.

Klik tombol Simpan atau Batal bila tidak jadi.

Lakukan double klik nama Kegiatan sehingga tab pindah ke “Paket Kegiatan” sehingga

tampak seperti berikut.
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.t Data Umum dan Penganggaran

DATA BIDANG DAN KEGIATAN
5 I
g Nama Kegiatan : Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa
g D Nama_Paket Uraian_Output Volume Satuan
|
=
[
o
=
@
o
=
v
(-4
g No.ID l
5 Nama Paket I
= Nilai (Rp) | Sumberdana I l]
£ Pola Kegiatan | -I Sifat Kegiatan | |
g Target Output I Lokasi Kegiatan |
< | B
o Uraian Output
3
K Satuan I

AWAL

@I&mb&hl 5] ubah | ﬁ,ﬁapusl & Batal |\(§impan| aé'_l’utupl

13. Klik tombol tambah untuk memulai entri data Paket Kegiatan.
14. Isi data nama paket, nilai, sumber dana, pola kegiatan, sifat kegiatan, lokasi kegiatan,
target output, uraian output, satuan, satuan sesuai RAB.

15. Akhiri dengan Simpan atau Batal bila tidak jadi.

B. PENDAPATAN
Menu Pendapatan digunakan untuk melakukan penginputan data anggaran Pendapatan

pemerintah Desa. Pendapatan tersebut dapat berupa Hasil Pengelolaan Tanah Kas Desa, Hasil
Pengelolaan Pasar Desa, Hasil Usaha Desa Lainnya, Hasil Swadaya, Dana Desa, Alokasi Dana
Desa, dan Pendapatan Hibah dari Pemerintah Pusat.
Untuk dapat melakukan Penginputan data pendapatan lakukan langkah-langkah berikut:
Pilih menu Data Entry => Penganggaran => Isian Data Anggaran
1. Pilih Desa => Nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa
2. Kemudian pilih Pendapatan sehingga tampak isian formulir sebagai berikut.
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.t Data Umum dan Penganggaran

DATA PENDAPATAN DESA

t RAP::

I :: RAP Rinci :: I

AWAL

Bidang : Pendapatan Desa
Kd_Rincian Nama_Rincian Anggaran AnggaranPAK | A
P| 411.01. BagiHasi BUMDes 35.500.000,00 0,00
4.1.3.01. Hasil Swadaya, Partisipasi dan Gotong Ro! 45.000.000,00 0,00
421.01. DanaDesa $50.000.000,00 0,00
42201 Bagi Hasil Pajak dan Retribusi Daerah Kabu 50.000.000,00 0,00
423.01.  Alokasi Dana Desa 450.000.000,00 0,00
42.401. Bantuan Keuangan dari APBD Provinsi 15.000.000,00 0,00
42501. |Bantuan Keuangan dari APBD Kabupaten/t 10.000.000,00 0,00
v
1.555.850.000,00 | 0,00
Kode I4.1 1.01 I
Nama Rekening | Bagi Hasil BUMDes Anggaran I 35.500.000,00
Perubahan | 0,00

@Iambahl Ubah I k€] uapusl i Batal |~/ §impan| Cetak | gglutupI

Jumlah 35.500.000,00

3. KIik pada tombol Tambah

4. KIlik tombol —| untuk memilih kode rekening pendapatan.

5. Pilih Kode Nama Kelompok Pendapatan, Nama Jenis Pendapatan, dan Nama Obyek

Pendapatan.

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pilihan Pendapatan.

7. Lakukan double klik pada nama Pendapatan sehingga tab berpindah pada rincian data
RAP Rinci Pendapatan.
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.2t Data Umum dan Penganggaran

DATA PENDAPATAN DESA

Bidang
Rekening

: Pendapatan Desa
; 4.2.3.01. Alokasi Dana Desa

Rp 450.000.000,00

No
01 |ADD Kabupaten/Kota

Uraian

4

:: RAP Rinci ::

Nomor Urut |01

Anggaran
450.000.000,00

AnggaranPAK

0,00

| 450.000.000,00 |

0,00

Uraian IADD Kabupaten/Kota

Max.50Chr

—{ Rincian |

Anggaran | 450.000.000,00

Perubahan 0,00

Jumiah l 450.000.000,00

Jumiah Satuan

Harga Satuan

Sumberdana

AWAL

| 1 |Ls

I 450.000.000,00

|Alokasi Dana Desa

@Iambahl gbah | gﬂ ﬂapusl gfgatal Iv/§impan| Qetak l ﬁlutupl

=

8. Lakukan Pengisian data RAP dengan memasukkan Rincian RAP, contoh: ADD
kabupaten/kota 1 tahun x Rp 450.000.000,00. Secara otomatis perkalian tahun dan satuan
tahun terkalkulasi. Hasil perkalian juga langsung direkap pada Obyek Pendapatan yang
bersangkutan.

9. Akhiri dengan tombol Simpan atau Batal bila tidak jadi.

C. BELANJA

Menu Belanja digunakan untuk melakukan penginputan data anggaran belanja pemerintah

desa. Penginputan data Belanja dilakukan sesuai dengan Bidang, Sub Bidang dan Kegiatan

yang akan dilaksanakan. Kegiatan desa antara lain misalnya berupa: Kegiatan Penyediaan

Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa, Kegiatan Penyediaan Penghasilan Tetap dan

Tunjangan Perangkat Desa, Kegiatan Operasional Pemerintah Desa, Kegiatan Operasional

BPD, Kegiatan Insentif/Operasional RT/RW, dan Kegiatan Pemeliharaan Gedung/Prasarana

Kantor Desa. Daftar nama Bidang, Sub Bidang dan kegiatan tersebut harus sudah diinput

terlebih dahulu dalam formulir Bidang, Sub Bidang dan Kegiatan pada tahap sebelumnya

(Menu Kegiatan).
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Untuk dapat melakukan input data Belanja desa lakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Klik menu Data Entri — Penganggaran — Isian data Anggaran

2. Pilih Desa => Double klik Kecamatan dan Nama Desa

3. Pilih tombol Belanja sehingga tampak formulir berikut.

.t Data Umum dan Penganggaran

DATA BELANJA DESA

Kd_Bid

Nama_Bidang

»| 01.2001.01
| o1.2001.02
01.2001.03
01.2001.04

:: RAB Rinci ::

AWAL

01.2001.05

BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
BIDANG PELAKSANAAN PEMBANGUNAN DESA
BIDANG PEMBINAAN KEMASYARAKATAN

BIDANG PEMBERDAYAAN MASYARAKAT

|BIDANG PENANGGULANGAN BENCANA, DARURAT DAN MENDESAK DESA

f Tutup I

4. Double klik nama Bidang sehingga tab berpindah ke Kegiatan

.t Data Umum dan Penganggaran

DATA BELANJA DESA

Bidang : BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA

i Kegiatan ::

:

:: RAB Rinci ::

Nama_Kegiatan

01.2001.01.01.01 Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa
01.2001.01.01.02. Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Perangkat Desa
01.2001.01.02.01. Penyediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan

5f Tutup I
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5. Double klik nama Kegiatan sehingga Tab berpindah pada RAB sehingga tampak isian
formulir berikut

.t Data Umum dan Penganggaran

DATA BELANJA DESA

Bidang : BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
Kegiatan : Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa

Nama_Rincian Anggaran AnggaranPAK | A
51.1.01 Penghasilan Tetap Kepala Desa 42.000.000,00 ‘
5.1.1.02. | Tunjangan Kepala Desa 4.200.000,00 0,0
5.1.1.99. APent‘arimaan Lain-lain Kepala Desa yang Sah . 12.500.000,00: 0,0
v
< >

§8.700.000,00 0,00
Kode IS.I 1.01. I |

Nama Rekening | Penghasilan Tetap Kepala Desa Anggaran l 42.000.000,00
Perubahan | 0,00
Jumlah | 42.000.000,00
AWAL {gngmbahl 15 Ubah I k€ ﬂapusl i Batal I( _§impan| By cetak I & Tutup |

Klik Tambah dan pilih kode rekening belanja dengan menekan tombol J
Pilih kode rekening Belanja Desa mulai dari level Jenis, Objek dan Rincian Obyek Belanja.
Klik Simpan untuk menyimpan hasil pilihan rekening Belanja.

© © N o

Double klik nama rekening yang sudah tersimpan sehingga tab berpindah pada RAB Rinci
seperti tampak berikut.
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.t Data Umum dan Penganggaran

DATA BELANJA DESA
Kegiatan : Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa
Rekening : 5.1.1.01. Penghasilan Tetap Kepala Desa Rp 0,00
No Uraian Anggaran AnggaranPAK
[ 01 |cGajiKepala Desa | 42.000.000,00] 0,00
Nomor Urut [01 I 0,00 | 0,00
5 Uraian lGaji Kepala Desa Max.50Chr
=
o r —{ Rincian }
m
= Anggaran I 42.000.000,00 Jumiah Satuan I 12 Ibulan
= Perubahan | 0,00 Harga Satuan | 3.500.000,00
Jumiah I 42.000.000,00 Sumberdana IAlokasi Dana Desa _'_]
AWAL 5 Tgmbahl Ubah | % Hapus I 4 Batal | v _S_impanl Cetak | & Tutup |

10. Klik tambah dan secara otomatis nomor urut terisi.

11. Isi uraian belanja sesuai dengan peruntukannya, jumlah satuan, satuan belanja, harga satuan
dan sumber dana

12. Klik Simpan bila sudah selesai, secara otomatis jumlah terkalkulasi dan direkap pada

obyek belanja yang bersangkutan.

D. PEMBIAYAAN 1 (PENERIMAAN PEMBIAYAAN)

Menu pembiayaan 1 digunakan untuk melakukan penginputan data penerimaan pembiayaan.
Penerimaan pembiayaan desa antara lain dapat berupa Hasil Penjualan Kekayaan Desa Yang
Dipisahkan dan Pencairan Dana Cadangan.

Untuk dapat melakukan penginputan data penerimaan pembiayaan lakukan langkah-langkah
berikut:

1. Pilih menu Data Entry => Penganggaran => Isian Data Anggaran

2. Pilih Desa => Nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa

3. Kemudian pilih Pembiayaan 1 sehingga tampak isian formulir sebagai berikut.
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..+t Data Umum dan Penganggaran

PENERIMAAN PEMBIAYAAN DESA

it RAP::

[ :: RAP Rinci :: I

AWAL

Bidang : Penerimaan Pembiayaan
Kd_Rincian ] Nama_Rincian ] Anggaran I AnggaranPAK I
P| 61.1.01.  SILPATahun Sebelumnya 133.400.000,00 0,00
[ 133.4oo.ooo,oo| 0,00 |
Kode |€A1 1.01 l

Nama Rekening | SiLPA Tahun Sebelumnya

Anggaran I 133.400.000,00

Perubahan 0,00

Jumlah 133.400.000,00

@Iambahl Ubah I A€ ﬁapusl 4 Batal I( §impanl Cetak I gglutup|

4. Klik pada tombol Tambah

5. Klik tombol J untuk memilih kode rekening penerimaan pembiayaan.

6. Pilih Kode Nama Kelompok Pembiayaan, Nama Jenis Pembiayaan, dan Nama Obyek

Pembiayaan.

7. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pilihan penerimaan pembiayaan.

8. Lakukan double klik pada nama obyek pembiayaan sehingga tab berpindah pada tab RAP

Rinci Penerimaan Pembiayaan.
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.2t Data Umum dan Penganggaran

AWAL

PENERIMAAN PEMBIAYAAN DESA

:: RAP Rinci ::

Bidang : Pendapatan Desa
Rekening ; 6.1.1.01. SILPATahun Sebelumnya Rp 133.400.000,00
Uraian Anggaran AnggaranPAK
£5.600.000,00
02 | Silpa Dana Desa 67.800.000,00 0,00
v
Nomor Urut [01 | 133.400.000,00 | 0,00
Uraian |Sipa ADD 1ax.50Chr
I [ Rincian |-
Anggaran | 65.600.000,00 Jumiah Satuan | 1|Ls
Perubahan 0,00 Harga Satuan | 65.600.000,00

Jumiah l 65.600.000,00 Sumberdana IAlokasi Dana Desa ZI

@Iambahl Ubah I A€ ﬂapus‘ ¢ Batal I e §impan| Cetak l i Iutupl

9. Lakukan Pengisian data RAP dengan memasukkan Rincian RAP, contoh SILPA ADD

Ls x Rp65.600.000,00. Secara otomatis perkalian bulan dan satuan bulan terkalkulasi.

Hasil perkalian juga langsung direkap pada obyek pembiayaan yang bersangkutan.

10. Akhiri dengan tombol Simpan atau Batal

E. PEMBIAYAAN 2 (PENGELUARAN PEMBIAYAAN)

Menu Pembiayaan 2 digunakan untuk melakukan penginputan data Pengeluaran

Pembiayaan. Pengeluaran pembiayaan antara lain dapat berupa Penyertaan Modal Desa pada

BUMDes.

Untuk dapat melakukan penginputan data pengeluaran pembiayaan lakukan langkah-langkah

berikut:

1. Pilih menu Data Entry => Penganggaran => Isian Data Anggaran

2. Pilih Desa => Nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa

3. Kemudian pilih Pembiayaan 2 sehingga tampak isian formulir sebagai berikut.
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.+ Data Umum dan Penganggaran

PENGELUARAN PEMBIAYAAN DESA
Bidang : Pengeluaran Pembiayaan
_ Kd_Rincian I Nama_Rincian Anggaran AnggaranPAK l
| (M 682201 Penyertaan Modal Desa 45.000.000,00 0,00
£
[+
:
45.000.000,00 l 0,00 |
Kode I6.2.2.01 |
Nama Rekening | Penyertaan Modal Desa Anggaran 45.000.000,00
Perubahan 0,00
Jumiah 45.000.000,00
AWAL @'_rambahl Ubah | A€ ﬂapusl i Batal |f §impan| Cetak I gglutup|

4. KIlik pada tombol Tambah

5.  Klik tombol —| untuk memilih kode rekening pengeluaran pembiayaan.

6. Pilih Kode Nama Kelompok Pembiayaan, Nama Jenis Pembiayaan, dan Nama Obyek

Pembiayaan.

7. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pilihan pengeluaran pembiayaan.

8. Lakukan double klik pada nama obyek pembiayaan sehingga tab berpindah pada rincian

data RAP Pengeluaran Pembiayaan.
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.t Data Umum dan Penganggaran

PENGELUARAN PEMBIAYAAN DESA

Bidang : Pendapatan Desa
Rekening : 6.2.2.01. Penyertaan Modal Desa Rp 45.000.000,00

Uraian Anggaran AnggaranPAK

Penyertaan Modal BUMDes Mina Mandiri 45.000.000,00

:: RAP Rinci ::

Nomor Urut [01 [ 45.000.000,00] 0,00
Uraian IPenyenaan Modal BUMDes Mina Mandiri Max.50Chr
[ Rincian |

Anggaran | 45.000.000,00 Jumiah Satuan I 1 ILS
Perubahan | 0,00 Harga Satuan | 45.000.000,00
St | 45.000.000,00 Sumberdana IDana Desa (APBN) _vJ

AWAL @Iambahl Ubah | A€l ﬂapusl 4 Batal |( §impan, By cetak | gvglutup|

9. Lakukan Pengisian data RAP dengan memasukkan RAP Rincian, contoh Penyertaan
Modal BUMDesa 1 Is x Rp45.000.000,00. Secara otomatis perkalian bulan dan satuan
bulan terkalkulasi. Hasil perkalian juga langsung direkap pada obyek pembiayaan yang
bersangkutan.

10. Tentukan sumber pendanaan asal atas pengeluaran pembiayaan dimaksud.

11. Akhiri dengan tombol Simpan atau Batal

F. ANGGARAN KAS DESA
Menu Anggaran Kas Desa digunakan untuk melakukan penginputan data Rencana Anggaran

Kas Desa. Rencana Anggaran Kas Desa (RAK Desa) adalah dokumen yang memuat arus kas
masuk dan arus kas keluar yang digunakan mengatur penarikan dana dari rekening kas untuk
mendanai pengeluaran pengeluaran berdasarkan DPA yang telah disahkan oleh kepala Desa.
Untuk dapat melakukan penginputan data Rencana Anggaran Kas Desa lakukan langkah-
langkah berikut:

1. Pilih menu Data Entry => Penganggaran => Isian Data Anggaran

2. Pilih Desa => Nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa

3. Kemudian pilih Anggaran Kas Desa sehingga tampak isian formulir sebagai berikut:
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«: Rencana Anggaran Kas Desa

RENCANA ANGGARAN KAS

KELUAR

Terdapat 3 pilihan untuk menginput Rencana Anggaran Kas Desa yaitu Pendapatan,

Belanja dan Pembiayaan.

Rencana Anggaran Kas - Pendapatan

Rencana Anggaran Kas Desa (RAK Desa) Pendapatan adalah dokumen yang memuat

perkiraan arus kas masuk ke rekening kas Desa.

1. Klik tombol Pendapatan.

2. Klik pada tombol Load. Aplikasi akan memanggil data rincian pendapatan yang
sebelumnya telah diisi pada menu Anggaran — Pendapatan. Aplikasi akan menampilkan
pertanyaan konfirmasi, klik Yes.

3. Pilih data Rincian Data Pendapatan yang akan diisi rencana termin masuknya ke

Rekening Kas Desa.
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«: Rencana Anggaran Kas Desa

RENCANA ANGGARAN KAS DESA

E Kode I D ] Rekening ] Anggaran Anggaran PAKI A

2 L 423.01. | 01 |AlokasiDanaDesa 450.000.000,00 0,00

3 i 4.1.1.01. ' o _BagiHasilBUMDes | 35.500.000,00. 0,00

é 413.01. 01 Hasil Swadaya, Partisipasi dan Gotong Royon 45.000.000,00 0,00

% | 7] 421.01. | 01 DanaDesa 950.000.000,00 0,00
| 42201, | 01 |BagiHasil Pajak dan Retribusi Dacrah Kabupa:  50.000.000,00 0,00
: 42401, A 01 Bantuan Keuangan dari APBD Provinsi 15.000.000,00. 0,00 5

— [ Bulan Pencairan ]

Jan | 37.500.000,00
Peb | 37.500.000,00
Mar | 37.500.000,00

Jun | 37.500.000,00

JmlAnggaran Rp.

Apr [ 3750000000 jy [ 3750000000 okt | 37.500.000,00

Mei | 37.500.000,00  Agt | 37.500.000,00 Nop | 37.500.000,00

Sep | 37.500.00000 Des | 37.500.000,00

i~ [ Bagi Termin x Persen ]

Twni |o Twn3 |o (* Terpilih N
~ [
Twné |0 Sl

450.000.000,00
Jml Termin Rp 450.000.000,00
: Twn2 |0

[T Lock Twi+Tw2 {Saat PAK)

Sumber : ADD

[#] Load I?_:S ypdate]

y_bah] g:ﬂ ﬂapus] fé‘gatal ‘ f§impan] %Iutupl

4. KIlik tombol Ubah untuk mengisi alokasi rincian pendapatan pada 12 bulan pencairan

(Januari — Desember) yang tersedia sesuai kebutuhan (tidak perlu semua bulan diisi

seluruhnya). Isian data bulanan sehingga seluruh target pendapatan dialokasikan (lihat

kotak kontrol, pastikan jumlah anggaran dan jumlah termin telah sama sehingga sisa

menjadi 0,00). Jika masih terdapat target pendapatan yang belum dialokasikan maka Sisa

akan berwarna merah dengan jumlah sisa/lebih yang dialokasikan.

Pengisian termin juga dapat dilakukan dengan pengisian prosentase pada triwulanan yaitu
Twnl, Twn2, Twn3 dan Twn4. Total prosentase sebesar 100%. Klik tombol RUN

sehingga pengisian tersebut akan dilakukan otomatis oleh aplikasi pada bulan terkait.

5. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pilihan Rencana Anggaran Kas Pendapatan.

Rencana Anggaran Kas - Belanja

Rencana Anggaran Kas Desa (RAK Desa) Belanja adalah dokumen yang memuat perkiraan

arus kas keluar dari rekening kas Desa yang dapat digunakan untuk mendanai belanja

kegiatan.

1. Klik tombol Belanja.
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2. Pilih Belanja yang akan dirinci termin pengeluarannya melalui pemilihan Bidang,

Kegiatan dan RAK Bulanan.

«: Rencana Anggaran Kas Desa

5.1.1.02. 01 |Tunjangan Kepala Desa

Anggaran

57.000.000,00
7.550.000,00

Anggaran PAK | A

0,00

— [ Bulan Pencairan ]

Jan [ 1425000000  Apr [ 14250.00000 4y [ 14250.00000 okt | 14250.000,00

Peb 000 Mei | 000 Agt |

0,00 Nop |

0,00

-
a
c
2
3
m
x
<
| o

Mar 000 Jun | 000 Sep |

000 Des |

0,00

Jml Termin Rp 57.000.000,00

Sumber : ADD

i~ [ Bagi Termin x Persen ]

Jml Anggaran X 57.000.000,00 3
- g Twn1 |0 Twn3 Io (¢ Terpilih o [

("
Twn2 |0 Twn4 Io Zils

[T Lock Twi+Tw2 (Saat PAK)

[} Load I§ gpdate] gbah] K€ ﬂapusl i# Batal I \/§impan] éj(l’utupl

3. Klik pada tombol Load. Aplikasi akan memanggil data rincian Belanja yang sebelumnya

telah diisi pada menu Anggaran — Belanja. Aplikasi akan menampilkan pertanyaan

konfirmasi, klik Yes.

4. Pilih data Rincian Data Belanja yang akan diisi rencana termin keluar dari Rekening Kas

Desa.

5. Klik tombol Ubah untuk mengisi alokasi rincian Belanja pada 12 bulan pencairan

(Januari — Desember) yang tersedia sesuai kebutuhan (tidak perlu semua bulan diisi

seluruhnya). Isian data bulanan sehingga seluruh pagu belanja dialokasikan (lihat kotak

kontrol, pastikan jumlah anggaran dan jumlah termin telah sama sehingga sisa menjadi

0,00). Jika masih terdapat pagu belanja yang belum dialokasikan maka Sisa akan

berwarna merah dengan jumlah sisa/lebih yang dialokasikan.

Pengisian termin juga dapat dilakukan dengan pengisian prosentase pada triwulanan yaitu
Twnl, Twn2, Twn3 dan Twn4. Total prosentase sebesar 100%. Klik tombol RUN

sehingga pengisian tersebut akan dilakukan otomatis oleh aplikasi pada bulan terkait.

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan pilihan Rencana Anggaran Kas Belanja.
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Rencana Anggaran Kas - Pembiayaan
Rencana Anggaran Kas Desa (RAK Desa) Pembiayaan adalah dokumen yang memuat

perkiraan arus kas keluar dari rekening kas Desa yang dapat digunakan untuk mendanai

pembiayaan seperti Penyertaam Modal ke BUMDes.

1. KIlik tombol Pembiayaan.

2. Klik pada tombol Load. Aplikasi akan memanggil data rincian pembiayaan yang
sebelumnya telah diisi pada menu Anggaran — Pembiayaan. Aplikasi akan menampilkan
pertanyaan konfirmasi, klik Yes.

3. Pilih data Rincian Data Pembiayaan yang akan diisi rencana termin keluarnya dari

Rekening Kas Desa.

«: Rencana Anggaran Kas Desa

RENCANA ANGGARAN KAS DESA

E Kode ] D ] Rekening ] Anggaran Anggaran PAK | A
g l 6.2.2.01. | 0 .Penyertaan Meodal Desa . 45.0004000,00‘ 0,00
: | 6.1.1.01. ‘ 01 .SILPATahun Sebelumnya | 45.300.000,00‘ 0,00
> ] 6.1.1.01. | 01 |SIiLPA Tahun Sebelumnya 76.500.000,00 0,00

— [ Bulan Pencairan ]

Jan | 000 Apr | 000 gy [ 2250000000 okt [ 22.500.000,00
Peb | 000 Mei | 000 Agt | 0,00 Nop | 0,00

Maf[ 0,00 Jlm| 0,00 5ep| 0,00 Des 0,00

| [ Bagi Termin x Persen ]
Jml A ¥ 45.000.000,00 :
ity Twni Io Twn3 Io ¢ Terpilih o
Jml Termin Rp 45,000.000,00 e

: Twn2 |0 Twnéd |o

Sisa | °-°°[ [ Lock Twi+Ta2 (Saat PAK)

Sumber : DDS

[ Load l?j gpdatel Qbahl k€] ﬂapusl i# Batal I w/§impan| i Iutupl

4. Pilih data Rincian Data Pembiayaan yang akan diisi rencana termin keluar dari Rekening
Kas Desa.

5. Klik tombol Ubah untuk mengisi alokasi rincian Pembiayaan pada 12 bulan pencairan
(Januari — Desember) yang tersedia sesuai kebutuhan (tidak perlu semua bulan diisi
seluruhnya). Isian data bulanan sehingga seluruh pagu pembiayaan dialokasikan (lihat
kotak kontrol, pastikan jumlah anggaran dan jumlah termin telah sama sehingga sisa
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menjadi 0,00). Jika masih terdapat pagu pebiayaan yang belum dialokasikan maka Sisa
akan berwarna merah dengan jumlah sisa/lebih yang dialokasikan.

Pengisian termin juga dapat dilakukan dengan pengisian prosentase pada triwulanan yaitu
Twnl, Twn2, Twn3 dan Twn4. Total prosentase sebesar 100%. Klik tombol RUN
sehingga pengisian tersebut akan dilakukan otomatis oleh aplikasi pada bulan terkait.

6. Kilik tombol Simpan untuk menyimpan pilihan Rencana Anggaran Kas Pembiayaan.

G. PERATURAN APBDES
Menu Anggaran Kas Desa digunakan untuk melakukan penginputan data Peraturan Desa
APBDes, Peraturan Kepala Desa Penjabaran APBDes dan Peraturan Desa
Pertanggungjawaban APBDes. Dengan menu ini, Aplikasi Siskeudes akan menghasilkan
format Perdes/Perkades dalam bentuk word secara otomatis yang dapat diedit/disesuaikan oleh
pemerintah desa. Pengisian Data pada menu ini adalah penginputan Nama Desa, Nomor dan
Tanggal Perdes/Perkades, Nomor Lembaran, Tanggal Lembaran dan nama Kades/Sekdes.
Untuk dapat melakukan penginputan data Peraturan Desa lakukan langkah-langkah berikut:
1. Pilih menu Data Entry => Penganggaran => Peraturan APBDes
2. Pilih Desa => Nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa
3. Kemudian pilih Perdes/Perkades/Pertanggungjawaban Desa sebagaimana tampak berikut:

1 Perdes dan Perkades APB Desa

PERATURAN DESA

KELUAR
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Peraturan Desa- APBDes

Peraturan Desa — APBDes adalah menu yang digunakan untuk menginput data-data yang
diperlukan untuk penyusunan Peraturan Desa tentang APBDes sehingga aplikasi dapat
menghasilkan secara langsung Peraturan Desa- APBDes secara otomatis dalam bentuk
Microsoft Word yang selanjutnya dapat diedit/disesuaikan oleh Pemerintah Desa.

1. Klik tombol Perdes.

«: Perdes dan Perkades APB Desa

PERATURAN DESA TENTANG APBDES
g Tahun I Kd_Posting I No_Peraturan I Tgl_Peraturan I No_Lembaran A
Q| |p 2019 2 01 3112/2018 011
§ 2019 3 1] 12/08/2019 07
§ -
&
v
Nama Desa |SI|.1ULASI Lembaran No.  |011
Nomor Peraturan IIJ1 Tanggal |D3/01/2019
Tanggal 311122018 Tempat/Desa lDesa Simulasi
Jenis APBDes |2 ~|
Nama Kades [Muhammad Amin, SH.MM Nama Sekdes [Rahmad Budianto
Jabatan Kades IKepala Desa Prupuk Selat Jabat: kd ISekretaris Desa Prupuk
Perdes @Iambahl Ubah I k€] ﬂapus' i Batal | @ 5e|uar]

2. Klik pada tombol Tambabh.

3. Isi Nama Desa, Nomor Peraturan dan Tangal, Lembaran/Tanggal, Tempat Desa, Jenis
APBDes dan, nama dan jabatan Kepala Desa dan Sekretaris Desa.

4. Klik tombol Simpan atau Batal bila tidak jadi.

5. Klik tombol Perdes untuk melihat hasilnya berupa Perdes APBDes dalam bentuk word.

Tampilannya adalah sebagai berikut:
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3

KEFALA DESA SIMULAS
PEMERINTAH KABUSATEN SIMULAS

PERATURAN DESA SIMULASI
NOMOR 01 TAMUN 2018
TENTANG
ANGGARAN PENDAPATAN DAN SELANIA DESA SIMULAS
TAMUN ANGGARAN 2016

DENGAN RAMMAT TUMAN YANG MAHA ESA
KUFALA DESA SIMULAS!

Menimbang e bahws Anggaran Fendaparan can Selanja Desa webags wujud dan
peogelolsan  kevangsn Dess  Alabsanaben  wecars  terbuks  dan
bertarggungiawed untuk sebessr-besernys temakmursn masyarskst
cesa;

b bahws Anggaran Pendapatan dao Befanja Desa Tabon Anggaran 2019
termust diam Peratursn Dess testang Anpgaren Pendapstan dan
Belanjs Dess Yohum Anggaran 2015 yang deusun sesusl denpan
kebutuhan penyelerggaraan pemenntahan Desa berdasarkan proseg
kebersamaan, ofiviers,  berkeadilen,  beckelanjuten,  berwawssen
linghungen, den kamandirien sehmgps mencptaken landesen kust
dalam  melsksanakan pemerintahan dan  pembangunan  menuge
matyarakat aal, makmur dan sejahters,

c bahwa berdasackan pertimbangas sebagaimana dimaksad dalam huruf

Peraturan Kepala Desa- Penjabaran APBDes

Peraturan Kepala Desa — Penjabaran APBDes adalah menu yang digunakan untuk menginput
data-data yang diperlukan untuk penyusunan Peraturan Kepala Desa tentang Penjabaran
APBDes sehingga aplikasi dapat menghasilkan secara langsung Peraturan Kepala Desa-
Penjabaran APBDes secara otomatis dalam bentuk Microsoft Word yang selanjutnya dapat
diedit/disesuaikan oleh Pemerintah Desa.

1. Klik tombol Perkades.

i Perdes dan Perkades APB Desa

PERKADES TENTANG PENJABARAN APBDES

2 Tahun | Kd_Posting | No_Peraturan | TalPeraturan | No_Lembaran | A
E 20189 2 0s 18/12/2018 09
P 2019 3 o7 12072019 |08
&
v

Nama Desa ISimulasi Lembaran No. log

Nomor Peraturan |09— Tanggal [m

Tanggal 181212018 TempatDesa  |Desa Simuasi
lenisaPBDes 2~

Nama Kades IMuhammadAmin Nama Sekdes Syahrulyadi
Jabatan Kades IKepala Desa Jabatan Sekdes Sekretaris Desa

Perkades @I&mb&hl 15 Ubah I A _ﬁapus' ¢ Batal I( §impan| é!!eluarl
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6. Kilik pada tombol Tambah.

7. Isi Nama Desa, Nomor Peraturan dan Tangal, Lembaran/Tanggal, Tempat Desa, Jenis
APBDes dan, nama dan jabatan Kepala Desa dan Sekretaris Desa.

8. KIik tombol Simpan atau Batal bila tidak jadi.

9. Kilik tombol Perdes untuk melihat hasilnya berupa Perkades Penjabaran APBDes dalam

bentuk Microsoft Word. Tampilannya adalah sebagai berikut:

KEPALA DESA SIMULASI
PEMERINTAH KABUPATEN SIMULASI

PERATURAM KEPALA DESA SIMULASI
NOMOR 09 TAHUN 2018
TENTANG
PEMJABARAN ANGGARAN PENDAPATAMN DAN BELAMNIA DESA SIMULASI
TAHUMN ANGGARAN 2015

DENGAMN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEPALA DESA SIMULASI

Menimbang | : bahwa sebagai pelaksanaan ketentuan Pasal 4 Peraturan Desa tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa Tahun Anggaran 2015, maka
perlu menyusun Peraturan Kepala Desa tentang Penjabaran Anggaran
Pendapatan dan Belanja Desa.

Mengingat : 1. | Peraturan Menteri Dalam Megeri Momor 20 Tahun 2018 tentang
Pengelolaan Keuangan Desa;
2. | Peraturan Bupati Simulasi Nomor 00 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Desa;
3. | Peraturan Bupati Simulasi Nomor 00 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pemyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa Tahun 2015,

MEMUTUSKAN

Menetapkan | . | PERATURAN KEPALA DESA TENTANG PEMJABARAN ANGGARAN PENDAPATAN
DAN BELANIA DESA SIMULASI TAHUN ANGGARAN 2015

H. POSTING APBDESA
Menu Posting APBDes digunakan untuk melakukan posting data Rancangan APBDes,
APBDes awal tahun dan APBDes Perubahan. Data yang harus diinput dalam posting APBDes
yaitu Nomor Perdes, dan Tanggal.
Menu posting data anggaran dilaksanakan oleh administrator yang ditunjuk untuk melakukan
evaluasi Peraturan Desa tentang APBDesa pada tingkat Kecamatan atau Kabupaten/Kota.
Selanjutnya dikunci dan data hasil postingan dikirimkan kembali ke Desa agar dapat dijadikan

dasar dokumen realisasi APBDes.
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Untuk melakukan posting data anggaran lakukan langkah-langkah berikut:
1. Klik menu Data Entri => Penganggaran => Posting Data Anggaran

2. Pilih Desa => Klik nama kecamatan kemudian disusul desa sehingga tampak menu berikut.

«: Posting Data APBDes

Posting Data APBDesa
:: Posting APBDes ::
¢ Usulan APBDesa " APBDesa Perubahan
" APBDesa Awal Tahun " Perkades Setelah Perubahan

[ Keterangan : \Warna merah berarti pernah diposting dan dikunci )

— Nomor Peraturan

Nomor Perdes I Tanggal : I_I_I_ dd/mm/yyyy
Nomor Perkades I Petugas I

Kecamatan IKED&MATAN MARGASARI L]
Desa [PEMERINTAH DESA SIMULAS ~]
Setai Proses Tutup

Pilih jenis APBDes, nomor Perdes dan Tanggal perdes yang hendak di posting.

4. Warna merah mengindikasikan bahwa pada database yang bersangkutan data tersebut
pernah diposting.

5. Klik Tombol proses untuk memposting.

6. Posting yang kedua dan seterusnya mengakibatkan data posting yang lama akan ditimpa.

7. KIik tutup untuk mengakhiri proses posting.

Aplikasi menyediakan menu cetak setelah proses posting. Menu Cetak Posting ini
menghasilkan 2 output yaitu Lembar Evaluasi dan Proporsi APBDesa. Lembar Evaluasi
merupakan lembaran check list yang digunakan evaluator APBDes (Kecamatan atau Dinas PMD)
dalam proses mengevaluasi Rancangan APDesa yang diajukan oleh pemerintah desa. Tampilan
output lembaran evaluasi adalah sebagai berikut:
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LML EVALUASIAMS DESA
TAMNANGCATAN 00
HasaPuTEawIrA WASSTATEN SULAN
ICAMATAM WRIALATAN MAROASAA
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Purten

o et srmarie e Lgetes

Pageluid

Sedangkan output Proporsi APBDesa adalah output yang disediakan Aplikasi Siskeudes yang
menggambarkan proporsi Belanja Operasional dengan total APBDesa sebagaimana diatur dalam
PP 43/2014 jo PP 47/2015 dan Permendagri 20/2018 (lampiran A.1l). Pengaturan kegiatan-
kegiatan yang masuk dalam proporsi belanja operasional diatur pada Parameter Belanja
Operasional (Lihat Menu Parameter — Belanja Operasional). Tampilan output Proporsi APBDesa
adalah sebagai berikut:

Faget
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Untuk mencegah data APBDesa yang sudah definitif tertimpa tidak sengaja, dalam aplikasi
ini diberikan fitur penguncian posting. Klik tombol Kunci Posting apabila jumlah dan nilai
APBDes sudah definitif dan siap untuk dilaksanakan sehingga tampak formulir penguncian
posting data sebagai berikut.

«: Posting Data APBDes

Posting Data APBDesa

:: Kunci Postingan APBDes :: I

Kode I Kd_Desa I No Peraturan I TalPosting I Kunci I A
L4 01.2001. 00 - 31nz2me Ya
| 2 | a2 o - /o128 Tidak
] 3 01.2001. 04 12/07/2019 Tidak
v
v KunciData

% Hapus I % ubah I féimpanl i Tutup I

Klik tombol ubah dan centang “Kunci Data” dan kemudian simpan perubahan yang ada.
Tombol Hapus pada menu diatas mengakibatkan hasil postingan akan dihapus dari Log Posting
berserta rincian APBDes yang telah diposting.

Penguncian data terutama wajib dilakukan apabila Rancangan APBDesa telah selesai
dievaluasi oleh Kecamatan atau Kabupaten/Kota. Penggunaan menu di atas agar dikoordinasikan

oleh administrator setempat.

I. ANGGARAN LANJUTAN
Menu Anggaran Lanjutan digunakan untuk melakukan penginputan data DPA Lanjutan.
Dokumen Pelaksanaan Anggaran Lanjutan (DPAL) adalah dokumen yang memuat kegiatan,

anggaran dan rencana penarikan dana untuk kegiatan lanjutan yang anggarannya berasal dari
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SiLPA tahun anggaran sebelumnya. Jadi kegiatan yang belum selesai dan direncanakan akan
dilanjutkan pada tahun berikutnya dapat dilakukan oleh pemerintah desa dengan mekanisme
ini. Pengisian Data pada menu ini adalah pemilihan paket kegiatan yang akan dilanjutkan,
target dan realisasi fisik yang sudah terealisasi berserta harinya serta data penginputan RAB
dan Rencana Anggaran Kas nya selama bulan Januari s.d. Maret Tahun Berikutnya.

Untuk dapat melakukan penginputan data Anggaran Lanjutan lakukan langkah-langkah
berikut:

1. Pilih menu Data Entry => Penganggaran => Anggaran Lanjutan

2. Pilih Desa => Nama Kecamatan kemudian pilih Nama Desa. Terdapat 3 langkah untuk
melakukan pengisian menu Anggaran Lanjutan. Tampilannya sebagai berikut:

«: Rencana Kegiatan dan Anggaran Lanjutan

RENCANA KEGIATAN LANJUTAN

KELUAR

Langkah 1: Pengisian Kegiatan Lanjutan
3. Lakukan pemilihan paket kegiatan yang akan dilakukan/dilanjutkan di tahun berikutnya.
Caranya dengan pilih Kegiatan Lanjutan sehingga tampak tampilan berikut:
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«: Rencana Kegiatan dan Anggaran Lanjutan

RENCANA KEGIATAN LANJUTAN
§ No keg | Mo | Nama_Paket Target_Fisik| Real Fisik | A
'% p| 02.01.06. 02  Pembangunan Gedung PAUD Madanilslam 1 0,75
-=' 02.02.09. 01 | Pembangunan Posyandu Dusun Melati 1 038
g 04.05.01. 01 Pelatihan Pembuatan Krupuk Udang 48 20
§ 04.05.01. 03 | Pelatihan Sevice Motor 45 20
v

Kode o2 =]

Nama Paket lPembangunan Gedung PAUD Madani Islam

Target Fisik 1 unit

Real Fisik I 0,75

Sisa Hari 50

@Iambahl 15 ubah I K€l ﬂapusl ¢ Batal l(gimpanl & Tutup I

1. KIlik pada tombol Tambah.

2. Pilih tanda elipsis _I untuk memilih kode Bidang dan nama Bidang hingga Tab
Kegiatan dan Paket Kegiatan yang akan dilanjutkan di tahun berikutnya.

3. Isikan Target Fisik, Realisasi Fisik dan sisa hari posisi sampai dengan pertengahan
(minggu ke I1) Bulan Desember Tahun berjalan.

4. Klik tombol Simpan atau Batal bila tidak jadi.

5. Klik Tombol Tutup untuk mengakhiri menu pengisian Kegiatan Lanjutan.

Langkah 2: Pengisian RAB Lanjutan

Setelah memilih paket kegiatan yang akan dilanjutkan pekerjaannya di tahun berikutnya,
maka langkah selanjutnya adalah pengisian Data RAB Lanjutan. Data ini berupa rincian
belanja yang digunakan untuk menyelesaikan pekerjaan lanjutan tersebut. Langkahnya

sebagai berikut:

6. Pilih RAB Lanjutan. Hingga muncul Tab Kegiatan dan paket kegiatan yang sebelumnya
pernah diinput pada langkah sebelumnya (menu Kegiatan Lanjutan). Klik 2x Tab
Kegiatan sehingga ketemu Paket kegiatan yang kita inginkan untuk diisi RAB
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Lanjutannya. Klik 2x sehingga posisi Tab Berpindah ke TAB RAB sebagaimana tampilan

sebagai berikut:

«: Rencana Kegiatan dan Anggaran Lanjutan

RENCANA ANGGARAN BELANJA LANJUTAN

§ Kegiatan : Pembangunan Gedung PAUD Madani Islam

o

é Kd_Rincian Nama_Rincian Anggaran Realisasi

’_‘. Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pq’ 6.850.000,00 3.500.000,00
— 5.3.4.02. Belanja Modal Upah Tenaga Kerja Pembanguna 31.400.000,00 1.500.000,00
: 5.3.4.03. Belanja Modal Bahan Baku/Material Pembangun 34.845.000,00 3.500.000,00
3

=

g

X

-

2

o v

20.550.000,00 10.500.000,00

Kd Rincian [s340t. ]

Nama Rincian [Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembangunan Gedung, Bangunar

Pagu Anggaran I 6.850.000,00 Sisa Anggaran Lanjutan | 3.350.000,00
Realisasi I 3.500.000,00 Anggaran DPAL I 3.350.000,00

:: RAB Rinci ::

@Iambah| Ubah | 4 ﬂapusl ¢ Batal l( §impan' g(TutuQI

7. Klik pada tombol Tambabh.

8. Pilih tanda elipsis —l untuk memilih kode dan nama rekening belanja yang akan
digunakan untuk melakukan kegiatan lanjutan.

9. lIsikan Data Realisasi Keuangan yang sudah digunakan selama tahun berjalan. Sisa Dana
(Pagu anggaran dikurangi dengan Realisasi Keuagnan yang diinput) akan otomatis diisi
sebagai sisa Anggaran Lanjutan yang dapat dikerjakan/dilanjutkan di tahun berikutnya.

10. Klik tombol Simpan atau Batal bila tidak jadi.

11. Klik 2 kali rekening belanja yang akan kita buat rinciannya sehingga berpindah ke TAB
RAB Rinci dengan tampilan sebagai berikut:

Halaman 60



Petunjuk Pengoperasian Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes 2.0)

i Rencana Kegiatan dan Anggaran Lanjutan

RENCANA ANGGARAN BELANJA LANJUTAN

Kegiatan : Pembangunan Gedung PAUD Madani Islam
Rincian : Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembangunan Gedung, Bangunan dan Taman

:: Kegiatan ::

Anggaran
01 !Honor Ketua 250.000,00 1.750.000,00
02 | Honor Anggota 8 200.000,00 1.600.000,00

Paket Kegiatan ::

::z; No. Urut 01

é Uraian [Honor Ketua Max. S0Chr
: .[Rmmn]

2 Sisa DPAL | 3.350.000,00 Jumlah Satuan ] 7 IOrngln

; Anggaran DPAL [ 3.350.000,00 HargaSatuan |  250.00000 =&
bl ¢ | SsaSAL [ 0,00 Sumberdana  |DDS |

@I&mb&hl 1S ubah | \€| ﬂapusl i# Batal I(gimpan' géTutugl

12. Klik pada tombol Tambah dan secara otomatis nomor urut terisi.

13. Isi uraian belanja sesuai dengan peruntukannya, jumlah satuan, satuan belanja, harga
satuan dan sumber dana. Maksimal rincian belanja yang dapat diisi adalah sebesar sisa
RAB yang diisi pada menu sebelumnya. Jika terdapat kelebihan dalam menginput
besaran RAB maka aplikasi akan memberikan pesan selisih. Pastikan Sisa SAL yang
dihitung otomatis oleh Aplikasi bernilai 0,00.

14. Klik Simpan bila sudah selesai, secara otomatis jumlah terkalkulasi dan direkap pada

obyek belanja yang bersangkutan.

Langkah 3: Pengisian RAK Lanjutan

Setelah memilih paket kegiatan yang akan dilanjutkan beserta pengisian Data RAB Lanjutan
maka langkah berikutnya adalah pengisian RAK Lanjutan. Data yang perlu diinput dalam
menu ini adalah rencana penarikan dana dari Rekening Kas Desa selama bulan Januari s.d.

Maret. Langkahnya sebagai berikut:
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Pilih RAK Lanjutan, Selanjutnya muncul Tab Kegiatan dan paket kegiatan yang sebelumnya
pernah diinput pada langkah sebelumnya (menu Kegiatan Lanjutan). Klik 2x Tab Paket Kegiatan

yang kita inginkan untuk diisi RAK Lanjutan sehingga muncul tampilan sebagai berikut:

«: Rencana Kegiatan dan Anggaran Lanjutan

RENCANA PENARIKAN KEGIATAN LANJUTAN

Kegiatan : Pembangunan Gedung PAUD Madani Islam

Kd_Rincian Nama Rekening Peb | A
53.4.01 iBeIanJa Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembangui 1.400.000,00 1.350.000,00
5.3.4.02. Belanja Modal Upah Tenaga Kerja Pembangunan Gedun: 16.000.000,00  8.500.000,0C

‘é 5.3.4.03. Belanja Modal Bahan Baku/Material Pembangunan Gedut  2.400.000,00 2.500.000,0C
=

3

«

-t

g

= v
§ < >
o Kode |5.3>4.01‘ [ Rencana Penarikan
|~

g Nama Rekening | Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Januari l 1.400.000,00

g Kegiatan Pembangunan Gedung, Pebruari I 1.350.000,00

(-

B8l PaguAnggaran | 3.350.000,00 Maret | BOCHI0M:00

& Cetak I Ubah I &¢ Batal |( §impan| gérutugl

15. Klik tombol Ubah untuk mengisi alokasi rincian Belanja pada 3 bulan pencairan (Januari
— Maret ) yang tersedia sesuai Pagu Anggaran yang tersedia. Isian data bulanan sehingga
seluruh pagu belanja dialokasikan (lihat kotak kontrol). Jika total nilai dalam 3 bulan
tersebut berbeda dengan pagu anggaran, maka aplikasi akan memberikan pesan Tidak
Sesuai.

16. Klik tombol Simpan.

17. Klik Tombol Cetak untuk melihat Hasil pengisian Anggaran Lanjutan. Contoh hasil

pengisian Anggaran Lanjutan adalah sebagai berikut:
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J. LAPORAN PENGANGGARAN
Menu Laporan Penganggaran digunakan untuk mencetak output proses penganggaran
APBDesa. Menu ini terdapat pada kelompok menu laporan dengan cara melakukan klik menu

Laporan => Penganggaran sehingga tampak menu sebagai berikut:
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PERENCANAAN DAN PENGANGGARAN

{* Lampiran 1a - Perdes APBDesa K.ecamatan

= Lampiran 1b - Perdes APBDesza 01 KECAMATAN MARGASARI ;I
" Lampiran 1c - Penjabaran 4PBDeza Desa

@ 28 ) - Pl e e Pk el 01.2001. PEMERIMTAH DESA SIMLILASI

" R&B 2 - Rincian Anggaran Belanja

" RBAB 3 - Rincian Anggaran Pembiayaan

= RAK. - Rencana Anggaran Kas Desa Jeri [ Anggaran Perubahan

= REA - Rencana Kegiatan dan Anggaran

= DPA - Kegiatan Lanjutan

{~ Ringkazan APBDes 1a per Sumberdana

= Ringkazan &PBDes: 1b per Sumberdana Footer  [XY2.. 09 Oktober 208

= RAB 2 - Kegiatan per Sumberdana

[~ Print To File ' Cetak | gf‘ Keluar |

Langkah-langkah pencetakan laporan penganggaran adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Klik radio button pada group box sebelah kiri jenis laporan yang akan dicetak

Pilih kode Kecamatan dan Desa

Opsi Print To File dicentang bila menginginkan agar laporan bisa ditransfer ke format PDF
atau Excel, Opsi anggaran perubahan dicentang bila ingin mencetak data anggaran setelah
perubahan.

Klik tombol Cetak sehingga dihasilkan laporan yang diinginkan, seperti contoh laporan
ringkasan APBDes berikut.
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5. Untuk mencetak ke media printer klik tombol gambar printer yang ada pada sudut Kiri atas,

untuk memperbesar tampilan silahkan disesuaikan zoom 50% s.d 200% sesuai keinginan.
6. Klik tombol close untuk menutup laporan.
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BAB IV
PETUNJUK PENGOPERASIAN MODUL PENATAUSAHAAN

A. PERSIAPAN PENATAUSAHAAN

Hal yang harus dipersiapkan sebelum proses penatausahaan dengan menggunakan Aplikasi
Siskeudes adalah pengisian parameter rekening bank desa. Parameter Rekening Bank Desa

harus ditambahkan sebelum proses penatausahaan dilaksanakan.

Untuk menginput data paramater Rekening Bank Desa lakukan hal-hal sebagai berikut:

1. Buka menu parameter Rekening Bank Desa sehingga tampak isian sebagai berikut

«: Rekening Bank Desa

REKENING BANK KAS DESA

Keluar

2. Pilih desa yang akan diinput datanya kemudian klik tombol Rekening Kas Desa sehingga

tampak form berikut:
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2t Rekening Bank Desa

REKENING BANK KAS DESA

Tahun k.d_Rincian MoRek_Bank Mama_Bank
L 2013 1.1.1.02 054009182760 B ank Bumi &badi

kd Bincian |-| 11 _l Pendapatan Bunga |4.3.E.EI'I.

No. Rekering Bark  |054.009182760 Biaya Adrin Bank |5-2-5-99-
Namma Bark IBank Burni Abadi
K.antar Cabang ISimuIasi

Pemilk Rekering  |Pemdes Prupuk

larnat Perilik |JI. Waluyo Ma.12 Prupuk

Momor T elepon |D23-925DD912 Mo. ldentitaz IKTF‘-EEDDDE'I 2245

[&] Tambah | (Zjubah | %3 Hapus | j# Batal | + Simpan| & Tutup

Kliki tambah untuk memulai pengisian
Pilih kode akun Rekening Kas Desa
Isi nomor rekening bank dan nama bank tempat penyimpanan Rekening Kas Desa.

o g k> w

Klik tombol Simpan bila sudah selesai.

System Requirement Penatausahaan:
System Requirement Penatausahaan adalah persyaratan yang harus dipenuhi oleh sistem
aplikasi agar proses penatausahaan keuangan desa dapat berjalan sesuai yang diharapkan.

Dalam Aplikasi Siskeudes hal-hal yang dipersyaratkan adalah sebagai berikut:

v' Kode rekening berikut tidak boleh diubah dan digunakan untuk selain yang

ditentukan:

- Kode 1.1.1.01. Kas di Kaur Keuangan/Bendahara Desa
- Kode 1.1.1.02. Rekening Kas Desa

- Kode 1.1.2.07. Piutan Panjar Kegiatan

- Kode 4.3.6.01. Pendapatan Bunga Bank (tentative)
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- Kode 5.2.5.99. Biaya Administrasi Bank (tentative)

v Kode rekening sehubungan dengan tugas-tugas Kaur Keuangan sebagai wajib pungut

atas potongan perhitungan fiskal pihak ketiga (PFK) ditentukan sebagai berikut:
- Kode 7.1.1.xx Perhitungan PFK — Pajak Pusat
- Kode 7.1.2.xx Perhitungan PFK — Pajak Daerah
- Kode 7.1.3.xx Perhitungan PFK — Potongan Lainnya
v" Penomoran dokumen penatausahaan agar mengikuti aturan sebagai berikut:

Nomor dokumen seperti TBP, SPP, STS telah diformat oleh aplikasi dengan struktur
0000/AAA/00.00/000, dengan penjelasan:

0000= 4 digit nomor urut dokumen

AAA= 3 Alphabet nama dokumen

00.0000= 2 digit kode kecamatan dan 4 digit kode desa

0000= 4 digit tahun anggaran berkenaan.

Contoh: 0001/TBP/01.0401/2019 atau 0001/SPP/01.0401/2019

v" Nomor dokumen pencairan terdiri dari 0000/AAAA/00.0000/0000 dengan

penjelasan:
0000=4 digit nomor dokumen pencairan

AAAA=4 digit jenis dokumen pencairan, misal : SLIP/BANK untuk bank, bila
menggunakan cek diberi kode CHEQ atau CASH untuk tunai.

00.0000=2 digit kode kecamatan dan 4 digit kode desa
0000=4 digit tahun anggaran berkenaan.
Contoh: 00001/SLIP/01.0401/2019.
v Nomor bukti kuitansi terdiri dari 00000/AAA/00.0000/0000 dengan penjelasan:
00000=5 digit nomor urut bukti
AAA=3 alphabet dokumen, disingkat KWT
00.0000=2 digit kode kecamatan dan 4 digit kode desa

0000=4 digit tahun anggaran berkenaan.
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Nomor bukti kuitansi indeksnya disatukan antara pembuatan kuitansi pada form SPP
Definitif dengan pembuatan kuitansi pada proses pembuatan SPJ Panjar. Untuk
mengetahui nomor bukti kuitansi yang terakhir dibuat agar mencetak preview laporan

register bukti kuitansi pada menu laporan tatausaha.

v" Kode pemotongan dan penyetoran pajak dengan akun yang dimulai 7.x.x.xx agar tidak
diubah karena berhubungan dengan akun 2.x.x.x pada akun utang pajak di Neraca.

Kode tersebut didalamnya terdapat nomor Mata Akun Pajak (MAP).
Untuk konsolidasi data di tingkat Kabupaten/Kota agar aturan tersebut dipatuhi.

Otomasi Nomor Dokumen
Untuk mempermudah operator dalam mengerjakan penomoran dokumen, dalam
aplikasi ini disediakan fitur penomoran otomatis. Untuk menghidupkan atau mematikan fitur

ini silahkan dibuka menu Tools — Setting Konfigurasi sehingga tampak tampilan form berikut.

21 Setting Konfigurasi Aplikasi

SETTING KONFIGURAS!

[v iMormor TER Otomatis [~ Meragunakan Fitur SBL
v Momor STS Otomatis [ Kunci BOP > 30% saat Posting
v Momar SPP Otomatiz [ 5SPF Panjar Tidak Digunakan

v Maomar SPJ Otomahiz

v Momar Kwitanzi dan Mutazi Otomatiz

v Maomar S5F Otamatiz

1% Ubah | & Batal |-f§impan gqutup|

Lakukan setting dengan menekan tombol Ubah terlebih dahulu dan kemudian diakhiri tombol

Simpan.
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B. PENATAUSAHAAN PENERIMAAN
Penerimaan desa dikelompokkan dalam 2 (dua) kategori, penerimaan yang diterima
secara tunai dan penerimaan desa yang diterima melalui bank. Selain itu, Pelaksana Kegiatan
dapat menerima pendapatan Swadaya berupa uang yang harus disetorkan kepada Kaur
Keuangan.
Untuk membuka menu penatausahaan penerimaan klik menu Data Entri —

Penatausahaan — Penerimaan Desa sehingga tampak menu berikut.

«: Penerimaan dan Penyetoran

REALISASI PENERIMAAN DESA

KELUAR

1) Penerimaan Tunai
Pada penerimaan tunai Kaur Keuangan menerima pendapatan desa secara tunai dari
masyarakat atas Pendapatan Asli Desa. Penerimaan tunai ini wajib disetorkan tersebut
lebih dahulu ke Rekening Kas Desa dan tidak boleh langsung digunakan (Lihat Menu
Penyetoran). Contoh penerimaan tunai adalah penerimaan dari hasil Pendapatan Asli Desa

seperti: Sewa tanah kas desa dan Pelelangan ikan yang dikelola desa.
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«: Penerimaan dan Penyetoran

REALISASI PENERIMAAN TUNAI

Tanggal l No_Bukti ]

Uraian

Jumiah |

R4

| :: Rincian TBP :: I $TBP::

29/03/2019 0001/TBP/01.2001/2019 Penerimaan Pendapatan Desa

No Bukti IOOO‘IITBPIM .2001/2019

Tgl Bukti [29:03/2019

Uraian Penerimaan Pendapatan Desa

Jumiah | 25.600.000,00

25.600.000,00

— Penyetor

Nama IAgus Wicaksono

Alamat ]Jl. Karyabakti No.23

Tid IAgus Wicaksono

— Bank Penerima

Rekening I-

L

Nama Bank l-

Qetak I%Iambahl gbah | ﬁ ﬂapusl %Qatal I( §impan| %Iutupl

1) KIlik menu tambah untuk memulai entri penerimaan.

2) Isi Nomor bukti, tanggal bukti penerimaan, uraian penerimaan, nama dan alamat

penyetor

3) KIlik Simpan bila sudah selesai

4) Double klik nomor TBP yang sudah diinput sehingga tab penerimaan pindah ke

Rincian TBP.
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«: Penerimaan dan Penyetoran

REALISASI PENERIMAAN TUNAI

a
o
(=

:: Rincian TBP ::

Nomor Bukti  : 0001/TBP/01.2001/2019

Rp 25.600.000,00

Kd_Rincian Nama Rekening
411.01 Bagi Hasil BUMDes

Kd Rincian |-.1 1.01 _J
Sumberdana IPAD

25.600.000,00

Nama Rekening IBagi Hasil BUMDes

Nilai | 25.600.000,00

_(;etak I@Iambahl gbah I gﬁ ﬂapusl ;';!gatal I\/§impan| %Iutupl

5) Klik tambah untuk memulai pengisian kode rekening pendapatan desa

6) Kilik _| untuk memilih kode rincian pendapatan yang tercantum dalam RAP

Pendapatan.

Note: bila terdapat obyek pendapatan yang belum dianggarkan namun ada

realisasinya maka penerimaan tersebut agar dimasukkan dalam RAB Pendapatan

terlebih dahulu dengan nilai 0 sehingga penerimaan tersebut dapat direalisasi.

7) Lakukan pengisian nilai/jumlah penerimaan

8) KIlik Simpan untuk mengakhiri isian.

9) Kilik Cetak untuk menampilkan bukti penerimaan
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10) Klik print (gambar printer) untuk mencetak ke media printer.

2) Penyetoran
Uang penerimaan desa yang diterima secara tunai oleh Kaur Keuangan harus disetorkan
terlebih dahulu ke Rekening Kas Desa dan tidak boleh langsung digunakan. Data
penerimaan tunai otomatis oleh aplikasi masuk dalam daftar uang yang harus disetorkan
pada menu penyetoran.
Langkah-langkah penyetoran adalah dengan mengambil input pada menu Penyetoran
sehingga tampak isian sebagai berikut:
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«: Penerimaan dan Penyetoran

PENYETORAN PENERIMAAN KE BANK

Tanggal | No_Bukti [ Uraian Jumiah |
30/04/2019 0001/ST7S/01.2001/2019 Penyetoran Penerimaan Bagi Hasil BUMDe 25.600.000,00

|L»

:: Rincian Setoran ::

No Bukti |0001ISTSIO142001I2019

Tgi Setor |30/0412019 I

Penyetoran Penerimaan Bagi Hasil Rekening |314.012185311 _I
BUMDes

Uraian

Nama Bank IBank Pasar Jaya

Jumlah | 25.600.000,00

(_Zetak I%I&mb&hl gbah | 83} ﬂapusl %Qatal Iv/ §impan| %Iutupl

1) Klik Tambah untuk memulai pengisian
2) Isi nomor bukti penyetoran, tanggal penyetoran dan uraian penyetoran
3) Pilih nomor Rekening Kas Desa tempat menyimpan uang

4) Klik tombol ¥ 5™Pan| i sudah selesai.
5) Double klik nomor STS yang sudah disimpan atau klik tab Rincian Setoran sehingga
tampak rincian penyetoran sebagai berikut.
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«: Penerimaan dan Penyetoran

PENYETORAN PENERIMAAN KE BANK

:: Rincian Setoran ::

Nomor Bukti  : 0001/STS/01.2001/2019

No_TBP Uraian

Nilai

R4

0001/TBP/01.2001/2019 Penerimaan Pendapatan Desa

25.600.000,00

No. Bukti Penerimaan [0001/TBP/01.200172019 =]
Uraian IPenerimaan Pendapatan Desa
Nilai I 25.600.000,00

By cetak |®1ambah| 15 Ubsh | ﬁﬂmq i# Batal I

& Tutup I

6) Klik tambah untuk memulai pengisian

7) Klik _| untukmengambil daftar penerimaan yang akan disetor

8) KIlik Simpan bila sudah terisi nomor TBP dan jumlah yang akan disetorkan.

9) KIlik cetak untuk menayangkan bukti penyetoran ke bank.

4 A Defw oo

Pt

e

SUNAT TARDA SUKT) PERYETORAY
TAHUN ANGOARAN 2018

— OO IATAR! ZXLIN Wb deseziman
Lt Wig 00 s D fanm pn

B R g Wh A sty SbanA Py 1T NS 0 B
1 Do I L A s e A Py
o o e v Ey 00t 8 S
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R

TR 20U

L TP
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R

10) Klik print untuk mencetak ke media printer.
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3) Penerimaan Bank
Penerimaan pendapatan desa yang ditransfer langsung ke Rekening Kas Desa seperti
Dana Desa dan Alokasi Dana Desa diinput ke menu Penerimaan Bank seperti tampak
pada gambar berikut:

«: Penerimaan dan Penyetoran

REALISASI PENERIMAAN BANK
Tanggal | No_Bukti [ Uraian | Jumian
29/03/2019 | 0002/TBP/01.2001/2019 Dana Desa Tahap | 315.000.000,00
i
m
=
=
=2
<
£
&
— Penyetor
NoBukii [0002/TBP/01.2001/2019 Nama  [Dinas PPKD Pemda
TolBudi [20032019 [ Alamat [J1 Pahlawan No.12
Uraian Dana Desa Tahap | Ttd lTransfer
— Bank Penerima
Rekening (054009182760 _J
Jumah | 315.000.000,00 Nama Bank |[Bank Bumi Abadi

_C_etak Iglambahl gbah | g:ﬂ ﬂapusl gfgatal |(§impan| %Iutup |

1) Klik tambah untuk memulai pengisian

2) Isi nomor bukti, tanggal bukti, uraian penerimaan, nama penyetor dan alamat

3) Pilih Bank Penerima tempat rekening kas desa disimpan

4) KIik Simpan bila sudah selesai.

5) Lakukan double klik nomor TBP sehingga tab berpindah ke Rincian TBP sebagai
berikut:
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«: Penerimaan dan Penyetoran

REALISASI PENERIMAAN BANK

& | NomorBukti  :0002TBP/01.2001/2019 Rp 315.000.000,00
(=

Kd_Rincian Nama Rekening

421.01 Dana Desa 315.000.000,00

:: Rincian TBP ::

Kd Rincian |¢.2 1.01 _I

Sumberdana DDS

Nama Rekening lDana Desa

Nilai | 315.000.000,00

_(;etak I@Iambahl gbah I XQ ﬂapusl ;';!gatal |(§impan| ﬁl’utupl

6) Klik tambah untuk memulai pengisian rincian TPB

7) Pilih tanda elipsis _I untuk mengambil rekening pendapatan desa
Note: bila terdapat obyek pendapatan yang belum dianggarkan namun ada
realisasinya maka penerimaan tersebut agar dimasukkan dalam RAB Pendapatan
terlebih dahulu dengan nilai Rp0,00 dan penerimaan direalisasi.

8) Isi jumlah penerimaan

9) KIlik Simpan bila sudah selesai.

10) Cetak Tanda Bukti Penerimaan Bank yang telah dibuat
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C. PENATAUSAHAAN PENGELUARAN

Penatausahaan pengeluaran digunakan untuk menatausahakan pengeluaran belanja di
desa. Pengeluaran dimulai dengan adanya usulan SPP dari Pejabat Pelaksana Keuangan Desa
(PPKD). Dalam aplikasi ini SPP dikelompokkan menjadi 3 (tiga) yakni: SPP Panjar, SPP
Definitif dan SPP Pembiayaan.

1) Pilih menu Data Entri — Penatausahaan — SPP Kegiatan sehingga tampak form entrian

sebagai berikut :
2) Pilih desa terlebih dahulu dengan melakukan klik tombol menu “Pilih Desa”
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.2 SPP Pelaksana Kegiatan

PELAKSANAAN KEUANGAN DESA

KELUAR

1) SPP Panjar
Uang Panjar adalah uang yang diberikan kepada Pelaksana Kegiatan Anggaran dalam
rangka pelaksanaan kegiatan. SPP Panjar terutama digunakan untuk meminta uang muka
atas pelaksanaan kegiatan yang akan dilaksanakan dan jumlah yang diajukan masih
berupa “rencana penggunaan dana”.
Untuk menginput SPP Panjar lakukan langkah-langkah sebagai berikut:
3) Pilih menu Data Entri — Penatausahaan — SPP Kegiatan — Panjar Kegiatan sehingga

tampak form entrian sebagai berikut :
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2 SPP Pelaksana Kegiatan

"

PERMINTAAN PANJAR KEGIATAN

o

o Tgl_SPP I No_SPP I Keterangan I Jumiah [ A

= P| 29/04/2019 |0001/SPP/01.2001/2019) Panjgr Kegiatan Operasional Eemerintahe 34219.900,09
T 29/05/2019 | 0002/SPP/01.2001/2019 Panjar Kegiatan Pembangunan TK PAUD 1.210.000,00

&

@

c

2

S

£

(-3
o] v

< >

No SPP |0001ISPPIO1 .2001/2019

Tgl SPP |29/0412019 |

Uraian [Panjar Kegiatan Operasional Pemerintahan Desa

Jumiah | 3.210.000,00

# Iambah| Ubah | k€] ﬂapusl i¢ Batal |( §impan| &y cetak | ggzutup|

4) KIik Tambah untuk mulai pengisian SPP
5) Isi Nomor SPP, tanggal SPP dan uraian permintaan panjar
6) Kilik Simpan bisa sudah selesai

7) Double nomor SPP atau klik Tab Rincian SPP untuk mengisi rencana penggunaan
dana sebagai berikut:

. SPP Pelaksana Kegiatan

PERMINTAAN PANJAR KEGIATAN
Nomor SPP : 0001/SPP/01.2001/2019 Rp 3.210.000,00
Kd_Rincian | NolD Nama_Rincian A
5 52101 |
5 5.3.2.05. 01 Belanja Modal Peralatan Dapur 1.760.00C
s
o
B
-4
v
< >

Rincian ]5.2.1.01. |

Nama Rincian |Belanja Perlengkapan Alat Tulis Kantor dan Benda Pos

Nilai 1.450.000,00

gxzambahl Ubah | q ﬂapusl & Batal |I §impan| Cetak | i Iutupl
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8) Klik Tambah untuk mulai mengisi rincian rencana penggunaan dana

9) Pilih tanda elipsis J untuk memilih rekening belanja yang tercantum dalam RAB.

10) Pilih kode rekening belanja yang direncanakan untuk digunakan

11) Isi jumlah rupiah rencana penggunaan dana.

12) Klik Simpan bila sudah yakin.

13) Ulangi untuk kode rekening yang lainnya.

14) Cetak Formulir SPP permintaan panjar dengan mengklik tombol Cetak, terdiri dari
SPP-1 Surat Pengantar dan SPP-2 Rincian Pengajuan Permintaan Panjar Kegiatan.

Tampilan SPP-1 berupa Surat Pengantar sebagai berikut:

PEMERINTAH DESA SIMULASI
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN
TAHUN ANGGARAN 20113

a.

Kepada “th.
Hepsla Dess AB
D tempat

Dengan memperhatikan Peraturan Desa Momor 01 Tanggsl 01 Janwarn 2015 kami mengsjukan permintzan

pembayaran sebagai berikut

Bidang

. Sub Bidang
. Kegiatan
. Tshun Anggaran :

. Keperiuan

f. Jumilsh Diminta

NOMOR : 0004/ 5PP/A01. 2001/2019
FURAT PENGANTAR

BIDANG PENYELEMGGARAN PEMERINTAHAM DESA
Penyediaan Sarana Prasarana Pemerintzhan Dess
Penyedizan Sarana Perkantoran/Pemerintshan

2018

Panjar Kegiatan Operasional Pemerintshan Desa

Rp. 3.210.000,00

{ Tiga Juta Cua Ratus Sepuivh Ribu Rupiah)

XYE, 25 April 2013

Felskzana Hegistan,

Agus Yudianto

Halaman 81



Petunjuk Pengoperasian Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes 2.0)

SPP-2 Rincian Pengajuan Permintaan Panjar Kegiatan

PEMERINTAH DESA SIMULASI
RINCIAN PERMINTAAN PEMBAYARAN PANJAR KEGIATAN
TAHUM AMGGARAN 2015

NOMOR : 0001/5PFP/01.2001/2019

1. Bidang :  BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
2. Sub Bidang . Penyedizan Sarana Prasarana Pemerintahan Desa

3. Kegiatan . Penvedizan Sarans Perkantoran/FPemerintahan

4. Keperluan © Panjar Kegistan Operasional Pemerintahan Desa

5. Jumlsh Yang Diminta: Rp. 2.210.000,00
[ Tiga Juts Dua Ratus Sepuluh Ribu Rupiah)

Perincian rencana penggunaan dana :

M. Heode Uraian Jrumlsllh Keterangan
(Rp}
1 5.2.1.01. Belanja Perlengkapan Alat Tulis Kantor dan Benda 1.450.000,00
e 5.3.2.05. Belanja Modal Peralatan Dapur 1.780.000,00
Total 3.210.000,00
¥WE, 28 April 2013
Disetujui, Telah Diverifikasi
Kepala Desa AB Sebretaris Desa FPelaksana Kegiatan,
Muhammad Amin, SH. Rahmad Budianto Agus Yudianto

Catatan © Panjar yang ditenms wajib diperanggungiawablan oleh Pelakizana Kegiztan paling lambat 10 han kega.

2) SPP Definitif
SPP Definitif digunakan untuk meminta pembayaran atas pelaksanaan kegiatan atau
pengadaan barang dan jasa yang sudah diterima. Barang/Jasa sudah diterima dan bukti-
bukti pengeluaran sudah tersedia. Nilai Rupiah dalam SPP definitif yang diajukan sudah

pasti dan didukung dengan bukti kuitansi pembayaran.
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. SPP Pelaksana Kegiatan

=

I :: Bukti Pengeluaran :: I :: Rincian SPP :: I it SPP

SPP DEFINITIF
Tgl SPP I No_SPP I Keterangan | Jumlah I
P| 29/05/2019 |0003/SPP/01.2001/2019 Pembayaran Kegiatan Pembgngunan PAL 100.950.000,00

No SPP I0003/SPP10142001:‘2019

Tolsep  [23i052019

Uraian Pembayaran Kegiatan Pemb PAUD

Jumlah I 100.950.000,00

& Iambahl 15 ubah I k€] uapusl i¢ Batal |( §impan| & cetak | ""ié]_'utupl

1) KIik tombol Tambah untuk memulai entri SPP

2) Isi nomor, tanggal SPP dan uraian pembayaran

3) Kilik Simpan bila sudah selesai.
4) Lakukan double klik nomor SPP atau pindah Tab Rincian SPP

:: SPP Pelaksana Kegiatan

SPP DEFINITIF
Nomor SPP : 0003/SPP/01.2001/2019 Rp 100.850.000,00
Kd_Rincian | NolD Nama_Rincian ~
gf ] 53401 } 01 [Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembanq‘ DDS
% 5.3.4.02. 01 | Belanja Modal Upah Tenaga Kerja Pembangunan Gedi DDS 25.500.00C
.g §.3.4.03. 01 Belanja Modal Bahan Baku/Material Pembangunan Get DDS 41.275.00C
5 5.3.4.01. 02 Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembant DDS 2.450.00C
= 5.3.4.01. 02 Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembani ADD 1.125.00C
. 5.3.4.02. 02 Belanja Modal Upah Tenaga Keria Pembangunan Gedi DDS 23.200.00¢C
= : : 4
e
)
3
]
£ v
; < >
£
| @
7 Rincian [s3201. _]
Nama Rincian IBe!anja Modal Honor Tim Pelak Kegiatan F Gedung, Bangur

Nilai I 7.400.000,00

5} Iambahl Ubah I < ﬁapusl & Batal |\f §impan| Cetak | g{mupl
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5) Klik tombol Tambah untuk memulai pengisian rincian belanja

6) Pilih tombol elipsis _| untuk mengambil kode rekening sesuai RAB

7) Pilih kode rekening belanja dan klik Simpan

8) KiIik 2x Rincian Belanja atau Pindahkan ke Tab Bukti Pengeluaran

. SPP Pelaksana Kegiatan

SPP DEFINITIF

Nomor SPP : 0003/SPP/01.2001/2019

i SPP:

Kd Rekening : Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembangunan Gedung, ERp 7.400.000,00man

Tal_Bukti Keterangan

|4 29/04/2019 OOGG?M’KWTIM.2001/2011\H0nor Tim Pelaksana Kegiatan
29/04/2019 | 00002/KWT/01.2001/20' Honor Tim Pelaksana Kegiatan
28/04/2018 .ODOD1IKWT!D1 2001/20: Honor Tim Pelaksana Kegiatan

:: Rincian SPP :: ]

2.450.000,00
2.450.000,00
2.500.000,00

2

<

=

©

=

3 — Penerima
& No Bukti |00003fKWT/01.2001/2019
g Nama
@ Tgl Bukti |29/04f2019 =

= ” Alamat

Uraian Honor Tim Pelaksana Kegiatan

A No.Rek Bank
1~

«

= Nama Bank
S

E 2 NPWP

= Nilai 2.450.000,00

IAmin Abdilah

|JIA Pepaya No.43
]-
I_
]-

@1ambah| Ubah | k€] ﬂapusl ¢ Batal |( §impan| Cetak | g(lutupl

9) KIlik Tambah untuk memulai pengisian bukti pengeluaran

10) Isi nomor bukti, tanggal, uraian pembayaran, nama penerima, alamat dan nilai

pembayaran.
11) Klik Simpan untuk mengakhiri.

12) Cetak Bukti kuitansi pengeluaran dengan menekan tombol Cetak.

13) Lanjutkan dengan bukti kuitansi lainnya.

14) Jika dalam pengeluaran tersebut terdapat potongan-potongan seperti pajak, maka

lakukan input data pemotongan dengan cara klik 2x Bukti Pengeluaran yang ada

potongannya sehingga berpindah ke Tab Potongan. Tampilannya adalah sebagai

berikut:
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.1 SPP Pelaksana Kegiatan

SPP DEFINITIF
No Bukti : 00003/KWT/01.2001/2019 Rp 2.450.000,00
Kd Rekening : Belanja Modal Honor Tim Pelak Kegiatan Pembang Gedung, B dan Taman

|Potongan Pajak PPh Pasal 21

Kode Pot |7.1.1.02.

122.500,00

:: Potongan ::

Nama Potongan |Potongan Pajak PPh Pasal 21

Nilai I 122.500,00

[gxzambaﬂ 1) Ubah | k€] ﬁapusl i¢ Batal |( §impan| Cetak I aézutup|

15) Klik Tambah untuk memulai pengisian data pemotongan
16) Pilih tombol elipsis  untuk mengambil Kode Potongan

disediakan.

sesuai Parameter yang

17) Isikan besaran nilai potongan. Klik Simpan untuk mengakhiri.
18) Ulangi pengisian data pemotongan sesuai kebutuhan.
19) Jika posisi berada pada Tab Bukti Pengeluaran atau Tab Potongan, maka ketika diklik

tombol Cetak akan keluar Tanda Bukti Pengeluaran Uang, dengan contoh tampilan

sebagai berikut:

PEMERNTAN DESE MWiILAS
FASLIPATER SMeiLas:

TANDA UKTT PUNGE | UARAN UANG

|

| RUMONE | 00N JAOWT 1200 2019 | Surmestazs  0OS

Satul) S ITe 20 Sasi Vasarngan

Vg sotetar -

1A o

== s Jeve Copar Rasas Livws Pt s Rupeh =~

Detage perttagww  (ene Tim Pelsaans Kapee
Krpaan am SeTRArGUNI Saana A wgacean WS PR D TRTRATROM M .
b Beana TIAD! Delargs Vizty Mane Tim Melenans Kagieten Pemtargusr Getarg Dargar

CEldar Neuatgan  Ponngan et Faat Deecn Sen potn jan Lines

e

Pk Fagar 490
By Fayye FEY
Pt Lamegn

Doawtan

Tan; e
Kaus Kanangen

Tret Matevea

L
L
L
ny
a

L5 000 0
ot
2250020
t00

20T 0.9

WYL 29 Ash ey
Yang Maarrre

Aran Arseas
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20) Untuk mencetak SPP-1, SPP-2 dan SPTB, pindahkan ke Tab SPP atau Tab Rincian
SPP.

21) Klik tombol cetak untuk mencetak output SPP-1, SPP-2 dan SPTB. SPP-1 berupa
Surat Pengantar pengajuan SPP. SPP-2 berupa form SPP yang diajukan sedangkan
SPTB merupakan Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja.

Tampilan output SPP-1 adalah sebagai berikut:

PINERINTAN DESA SIMULAS
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN
TAMUN ANCCARAN 2019

NOMOR - 0003 S99 20012019
SURAT PENGANTAR

Kapads YN
Segele Desa A8
n et

Dengan mempertuiian Perstret Dusd Noner 01 Tangge 22 Jaruan J075 wm setgepban permetass

SETEAVATAN 3€24GN Der b

a4 Seaang BOAMG FELAKSANALN PENBANGUNAN DESA

b Sus Butarg 550 Scdang Sendctben

c Sagatss - 9 Sarana FrassraraPeng APE FRUOITICTATRO M Madrasah
Ngn Formal Wk Cesa

2 Tahun Acggaran 20ms

t Cezmuas Peopayers Kepatan Perpangunen Ul

t nteh Desete Ap 100 952 030 20

( Seranua Jute SemOdan Fakus Lima Foluh Ride Supie?

XYZ, 29l 2018

Demisans Cepalae
PEMETINTAN DF SA SMULA S
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN
TANUN ANGGARAN 2010
1 Budang ARG PELAKSANAAS FEMBANGUNAR DF 14 -
1 %00 Bdeng b Detang Penimitm e
3 Regten Barwne M AR PAUD TICTRA T PG Madrsnen Bon foimal Ml Dess
4 Wakiu Priet sanasen R
Pagn LR Tumiah Larvpm
-~ Sode Uraen Anpger e Targ | e Sebereng St il Sias Bune
e — -
) ) (") (M) 1 W)
\ i L) ‘. . . ’ .
’ - — - — — - - -
slam Drtaep Voo #aror T Prismasne So g Pestarguras Dedy 4700 000 08 290 b0k 0 nsmom 12188 00b 00 9000
) - — —————— - — - - ——
| s Dot Uade Lol Torapn bw 8 lestiargeiar Lodury baigen 4 380 o0 08 s 80 « 700 080 08 48 TOp DOd o 8450 500 08
) fiam Drtaep Woas Baras DaloVan e Pertan puan Oederg Hagu 23100 000 08 ' “INnowm AT 0 20040 200 08
) . s ct— -~ 4 . -
ot 144170 0000 1.IY000 00 190 W8 00 50 T2 180 e ) A2200 0 0%
T 2% e 20
Dartans urted dhapntar Tewl dnerw Lres Tewt ombm cw e [ TOR—
sapan Dena wb A R Tewaterm Dman
Vinerwnd Arer % Ene Wumrien Har et Dotarts U UYEN
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Tampilan output SPTB adalah sebagai berikut:

FERNYATAAN TARSHUNG JANWAE EELANIA
PEMZMMI RS DE5R IVILAS

TEETUN EMGLENEN M
= H SR PELAHISARLEAR | NESAN L FAA LEC5E,
2 b Eabayg Sy Babayy | aeiikon
L Heggdan Sarisayprsn Sanam | o] ek A 1AL T TEAS T Oy Winooh Mn
N Sy T
m T e awa ]
Ao Sy Haar Tim | bdbooam Regdan - PR
A Mgy P 12
RN N TR
F L e im | ssbabcoa K an - 25 LN
A Noangpd Modt
FENLEHEN T LN Al
Amin Alaiksh Hr Fim | sbdoor Fegiad an - 2 851N
gy P
FENDVHEN Tl L Al
4 Sagpayy Mo Faer [im | shdooas - L S OO
A Moangpd Pl
RN T L Al
Ay Mg e im | ssbabcoa K an - 2850 000
A Neapps Llorrms oS
TN HN T AR
g Syl S5 Upmh T uboary | sardsngpunan 1AL A1 - SN
& Mgk Mt Amin 5 L x Fp ISR
RN T Al
tigEaEd “eribmion Eoahwany Pl eril b T ey - AL
A Masar P T Setwan Seargprean Buni (e Lhgpanyg
mik | wmisagpren [H. Al Amin
RN AN T LR Al
iahid Purmren sy Lgmh el 1AL A - TN
N Sl Pl H Aamin 3] L x Fp MELIEE]
FENEHEN TN Al
SLETETIEN Lipsh [ ubcayy | ambsagpren [HE Mokl - T AN
A il P Y
NN L Al
T =&l TN S0 TN, T
Sk Hkl i i dla bdagd lsnsdad il ssduqpiea lsrbarpir. unluk kelagdogman simingd ned
han paTsrion seoasd chgan e unn perEbap-aEbanean vy bakdo
gk sarl Tyl il ciaed e sedsanaTrre
on gty ]
b onaed Fagmad an
S bara T

[ i by sikaasie: R i |

3) SPP Pembiayaan
SPP Pembiayaan digunakan untuk melakukan pengajuan pencairan untuk pengeluaran
pembiayaan, antara lain seperti penyertaan modal pada BUMDes. Prosedur dan tata cara
pengimputan SPP Pembiayaan pada dasarnya sama dengan SPP Definitif.
Klik menu Data Entri — Penatausahaan — SPP Kegiatan. Klik SPP Pembiayaan sehingga

tampak menu berikut:
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.1 SPP Pelaksana Kegiatan

SPP PENGELUARAN PEMBIAYAAN
TgLsPP | No_SPP | Keterangan Jumlah |
»| 29/08/2019 |0004/SPPI01.2001/2019| Penyertaan Modal BUMDes Madani 23.500.000,00

No SPP IOOOMSPPIM .2001/2019

Tgl SPP |29/08/2019

Uraian [ Penyertaan Modal BUMDes Madani

| :: Bukti Pengeluaran :: I :: Rincian SPP :: I i SPP::

Jumlah I 23.500.000,00

@Iambaﬂ Ubah | k€] ﬂapus] & Batal |l §impan| Cetak | é’(Iutupl

1) KIlik Tambah untuk memulai entri SPP

2) Isi nomor, tanggal SPP dan uraian pembayaran

3) KIlik Simpan bila sudah selesai.

4) Lakukan double klik nomor SPP atau pindah Tab Rincian SPP.

.2 SPP Pelaksana Kegiatan

-

SPP PENGELUARAN PEMBIAYAAN

Nomor SPP : 0004/SPP/01.2001/2019 Rp 23.500.000,00

Nama_Rincian

it Rincian SPP ::

s
8
| &
£
| @

Rincian |6.2.2.01. I

Nama Rincian  [Penyertaan Modal Desa

Nilai | 23.500.000,00

@Iambaﬂ Ubah I k€] ﬂapus] ¢ Batal |\/ §impan| Cetak | i Iutup]
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5) Klik Tambah untuk memulai pengisian rincian belanja

6) Pilih tombol elipsis _| untuk mengambil kode rekening pembiayaan
7) Pilih kode rekening pembiayaan dan klik Simpan
8) Pindahkan Tab Bukti Pengeluaran Pembiayaan

i 5PP Pelsksana Kegatan

SPP PENGELUARAN PEMERAYAAN
Nomor SPP 00045P91.2001201%
Kd Retemang Punyarine Nodal Desa Ro 23 500.000,00

+: Rincian SPP 12 | 2t 5PP 2

NoBuM  [0000SMWTIO1 20012215
e

Alnmat 2 Meogges No 42

Uraian Panyertsan Hode! BUMDes Wodsal o] |—-———
Nama Sank r—.

Naw 23 500 000,00 s 3

:
E
{
:

Tol Buks 22082013 m

@ Jamben | B yvan | ® pavas | j# potat | v semoan| By gems | g qurup |

9) KIlik Tambah untuk memulai pengisian bukti pengeluaran

10) Isi nomor bukti, tanggal, uraian pembayaran, nama penerima, alamat dan nilai
pembayaran.

11) Klik Simpan untuk mengakhiri.

12) Cetak Bukti kuitansi pengeluaran dengan menekan tombol Cetak.

13) Lanjutkan dengan bukti kuitansi lainnya.

14) Untuk mencetak SPP-1, SPP-2 dan SPTB pindahkan ke Tab SPP atau Tab Rincian
SPP.

15) Klik tombol Cetak untuk mencetak output SPP-1, SPP-2 dan SPTB.

Selanjutnya SPP-Pembiayaan dibuka pada menu Pencairan SPP untuk merealisasikan

pembayaran atas pengeluaran pembiayaan.

D. PENCAIRAN SPP
Menu Pencairan SPP digunakan untuk mencairkan uang dari Kaur Keuangan berdasarkan
SPP yang telah disetujui oleh Kepala Desa. Menu ini digunakan untuk seluruh jenis SPP baik
SPP Panjar, SPP Definitif dan SPP Pembiayaan yang telah disetujui oleh Kepala Desa. Untuk
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melakukan pencairan SPP langkahnya adalah masuk ke menu Data Entri — Penatausahaan —
Pencairan SPP, sehingga tampak formulir berikut:

«: Pencairan SPP

PENCAIRAN SPP DI BENDAHARA
-{ SPP Yang Sudah Dicairkan }

a Tgl_SPP Keterangan

5 B[] 290412019 |0001/SPP/01.2001/2019 Panjar Kegiatan Operasional Pemerintahan 1 3.210.000,00

E 29/05/2019 | 0002/SPPI01.2001/2018 Panjar Kegiatan Pembangunan TK PAUD | 1.210.000,00

- 28/05/2019 | 0003/SPP/01.2001/2018 Pembayaran Kegiatan Pembangunan PAUD 100.950.000,00
29/08/2019  0004/SPP/01.2001/2018 Penyertaan Modal BUMDes Madani 23.500.000,00

| :: Bukti Pencairan ::

y Tutup |

Perhatikan tombol menu disebelah kiri. Tombol ‘“Pencairan” digunakan untuk

menayangkan SPP yang belum dicairkan, sedangkan tombol “Browse” digunakan untuk

menayangkan SPP yang telah dicairkan.

Untuk mulai mengisi pencairan lakukan double klik nomor SPP yang akan dicairkan
sehingga tampak formulir berikut:
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1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

1 Pencairan SPP

PENCAIRAN SPP DI BENDAHARA

:: Nomor SPP ::

:: Bukti Pencairan ::

Nomor Pencairan : 0001/SPP/01.2001/2019

Tgl_Cek Keterangan
| 4 0001/CASH/O1 2001/’20‘1{ 30/04/2019 v\Panjar Kegiatan Operasional Pemerintahan

No Bukti |0001ICASHIO1.200112019
Tol Bayar |3o/n4r2019 ] [V KunciBukti

Uraian Panjar Kegiatan Operasional Pemerintahan Desa

Jumiah I 3.210.000,00
Pembayaran ] (¢ Tunai (" Bank \

Potong 0.00
NamaBank | =l obayarkan | 3.210.000,00

@1ambah| 5] uban | k€] ﬂapusl ¢ Batal |(§impan| &y cetak | g(IutupI

3.210.000,00

Klik tombol Tambah untuk memulai

Isi  nomor bukti
0001/CASH/01.2001/2019 untuk pengambilan uang berdasarkan SPP yang diajukan.

pencairan dengan format yang ditentukan, contoh

Pilih tanggal pencairan sesuai tanggal pengambilan uang

Isi uraian pembayaran atas pencairan SPP

Pilih jenis pembayaran: Bank (bila uang diambil dari RKD) atau Tunai (bila berasal

dari Uang Tunai yang dipegang Kaur Keuangan).

Klik tombol Simpan bila sudah selesai.

Cetak bukti pencairan SPP yang sekaligus berfungsi sebagai bukti serah terima uang

dari Kaur Keuangan kepada Pelaksana Kegiatan.

Selesai.
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E. SPJ KEGIATAN

Sebagaimana dijelaskan, terdapat 2 jenis SPP untuk belanja yaitu SPP Definitif dan
SPP Panjar. SPP Definitif ketika disetujui dan dicairkan maka proses pertanggungjawaban
belanja sudah selesai. Namun untuk SPP Panjar, karena bersifat uang muka maka perlu
disampaikan SPJ-nya. Panjar yang sudah diterima oleh pelaksana kegiatan sudah harus
dipertanggungjawabkan paling lambat 10 hari sejak diserahkan uang panjar sesuai aturan
Permendagri 20/2018.
Bila uang panjar telah digunakan dan bukti-bukti dipertanggungjawabakan telah tersedia,
maka pertanggungjawaban atas panjar tersebut harus dimasukkan dalam Aplikasi Siskeudes
melalui menu SPJ Kegiatan. Menu SPJ Kegiatan adalah menu yang digunakan untuk
pertanggungjawaban SPP Panjar yang pernah diajukan sebelumnya. Langkahnya adalah Data

Entri — Penatausahaan — SPJ Panjar Kegiatan sehingga tampak tampilan form berikut.

«: Pengesahan SPJ Kegiatan

SPJ UANG MUKA PANJAR

No_SPP I Keterangan Jumiah I ~
P|0001/SPP/01.2001/2019  Panjar Kegiatan Operasional Pemerintahan Desa 3.210.000,00
0002/SPP/01.2001/2018  Panjar Kegiatan Pembangunan TK PAUD 1.210.000,00

X
o
w

c
3
o
£
44

5f Tutup I

1) Akantampak daftar SPP Panjar yang sebelumnya telah diterbitkan dan dicairkan, yang
bersifat masih terbuka (belum di-SPJ-kan).

2) Lakukan double klik nomor SPP Panjar yang akan di SPJ-kan, sehingga berpindah
pada Tab No. SPJ.
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«: Pengesahan SPJ Kegiatan

SPJ UANG MUKA PANJAR

-
o
@
c
2
o
£
[+

Nomor SPP : 0001/SPP/01.2001/2019

Keterangan
| 4 0001/SPJ/01.2001/2019 fSPJ Kegiatan Operasional Kantor

Jumlah SPJ
2.470.000,00

No SPJ |0001ISPJIO1 .2001/2019

Tgl SPJ 13010412019 I [V Kunci Bukti
Uraian SPJ Kegiatan Operasional Kantor

Jumiah | 2.470.000,00

@Iambahl 75 uban | k€] ﬂapusl ¢ Batal |/ §impan| Cetak | gg1utup|

3) Klik tombol Tambah untuk memulai penginputan atribut SPJ Kegiatan.
4) Isi nomor SPJ, tanggal SPJ dan Uraian SPJ.
5) KIlik Simpan bila sudah selesai.

6) Double klik nomor SPJ untuk memulai pengisian SPJ per rekening belanja, sehingga

berpindah ke Tab Rincian SPJ.
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«: Pengesahan SPJ Kegiatan

.§P:! Panjalmen)

I :: Bukti Kwt ::

SPJ UANG MUKA PANJAR

=%
%
w
=
[
(1]
85
-4

Kegiatan : Penyediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan
No SPP : 0001/SPP/01.2001/2019
No SPJ : 0001/SPJ/01.2001/2018

Rp 2.470.000,00

Kd_Rincian Nilai Cair

52.1.01 Belanja Perlengkapan Alat Tulis Kantor dan Be 1.450.000,00
5.3.2.05.  Belanja Modal Peralatan Dapur 1.760.000,00

Kd Rincian |5.2.1.01. : |

Nilai SPJ
1.020.000,00
1.450.000,00 |

Nama Rincian IBelanja Perlengkapan Alat Tulis Kantor dan Benda Pos

Nilai Cair | 1.450.000,00 Sumberdana [ADD

Nilai SPJ I 1.020.000,00
Sisa I 430.000,00

[g;lambahl Ubah | A€l ﬂapusl &¢ Batal I( §impanl Cetak I g(lutupl

7) Klik tombol Tambah dan pilih rekening belanja dengan menekan tombol elipsis _|
untuk mengambil rekening belanja yang telah dilakukan panjar sebelumnya.

8) Kiik 2x rekening belanja yang akan di-SPJ-kan sehingga berpindah ke Tab Bukti
Kuitansi. Tampak tampilannya sebagai berikut.
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«: Pengesahan SP) Kegiatan

SPJ UANG MUKA PANJAR

l :: No SPP::

No SPJ ::

-
-
@
c
|
7}
£
+4

:: Potongan ::

Kegiatan  : Penyediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan
Nomor SPJ  : 0001/SPJ/01.2001/2019 Jml Cair Rp 1.450.000,00
Kd Rekening : Belanja Perk Alat Tulis Kantor dan Benda Pos JmiBukti  Rp 1.020.000,00

No_Bukti Tgl_Bukti Keterangan ~
[ 4 00011/KWT/01.20/2019 30/04/2019 |Pembelian ATK Kantor Desa Prupuk ke Tol-‘ 345.000,00
00012/KWT/01.20/2019 30/04/2019  Pembelian ATK ke Toko Sumber Rejeki 675.000,00
v
2 - Penerima
No Bukti 101.
|00011IKWT 01.20/2019 s |Rudiantoro
Tl Bukti [somarz01e [
gl o e Alamat  [il Jawa No 54
Uraian Pembelian ATK Kantor Desa Prupuk ke
Toko Jaya Mulia RekBank |-
Nama Bank I-
Nilai I 345.000,00 NPWP I-

gxpmm] Ubah | A€ ﬂapusl ¢ Batal |( §impan] Cetak | %1utup|

9) Kiik tombol Tambah untuk memulai pengisian atribut bukti seperti nomor bukti dll

10) Isi nomor kuitansi, tanggal kuitansi, uraian pembayaran, nama penerima dan alamat.

Nomor rekening bank, nama bank dan NPWP diisi bila pembayaran melalui Bank.

11) Isi nilai pembayaran yang dilakukan.

12) Bila terdapat potongan pajak lanjutkan dengan memilih tab Potongan dan isi jumlah

potongan pajaknya.

13) Cetak bukti kuitansi pembayaran.

PEREOMTAM DE SA TAPALINKA

INTANS) PENGELUARAN

BOMON | G091 20T B4 NS Sevaw  DDS

Dt ey A Dendabiary Deos
Uwng saprvan e R N
LIvhm (o o) e Fhwner e A Oevms Portanian ) (rg
Hama v epinton M Napdan Pelathen hewng o Tan Je Yot
Koos et Detans TATAE Deiangs Honarmtums Ret e sl e e o bt
1itaray e Pagas
) N
S "o 100.000.00 Vasmse, 004N 20
Pt P PPN e 000 7 ong Menmimae
ol P Py " 20 500 00
Deawran ‘o A2 500 00
S IR AT ¥ "ed 7
Terteiang [ 1.550.000.00

14) Klik gambar icon printer pada sudut Kiri atas untuk mencetak ke media printer.
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Laporan Panjar

Aplikasi menyediakan laporan kendali uang panjar yang telah diberikan. Laporan
Panjar menggambarkan SPP Panjar beserta nilai yang telah diSPJ-kan dan sisa dana yang
belum di-SPJ-kan. Caranya Posisi Tab berada pada Tab No. SPJ atan Tab Rincian SPJ
klik tombol cetak akan ditampilkan pilihan cetak diantaranya Laporan Panjar. Tampilan

Laporan Panjar adalah sebagai berikut:

PEMERINTAH DESA SIMULASI
KABUPATEN SIMULASI

LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN PANJAR
NOMOR : 0001/SP.J/01.2001/2019

1. Bidang : BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
2. Sub Bidang :  Penyediaan Sarana Prasarana Pemerintahan Desa
3. Kegiatan :  Penyediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan
4. Nomor 5PP ¢ 0001/SPPI01.2001/2019 Tanggal : 29/04/2019
. Jumlah Panjar Nilai SP.J Sisa Dana
Kode. Rek. Uraian
oce- e (Rp.) (Rp. ] (Rp- ]

1 2 3 4 5
5.21.01. Belanja Perlengkapan Alat Tulis Kantor dan Benda Pos 1.450.000,00 1.020.000,00 430.000,00
5.3.2.05 Belanja Modal Peralatan Dapur 1.760.000,00 1.450.000,00 310.000,00

Total (Rp.) 3.210.000,00 2.470.000,00 740.000,00

XYZ, 30 April 2019

Telah Diverifikasi

Pelak: Kegiatal
Sekretaris Desa elaksana Kegiatan

Rahmad Budianto Agus Yudianto

Catatan : Sisa panjar wajib dik dengan ian SPJ ini

Surat Pengesahan Panjar Kegiatan
Sebagai bukti pertanggungjawaban atas SPP panjar yang telah dilakukan, aplikasi
memberikan form Surat Pengesahan Panjar Kegiatan. Surat Pengesahan Panjar Kegiatan
ini ditandatangani oleh pihak-pihak terkait sebagaimana pertanggungjawaban pada SPP
Definitif. Caranya Posisi Tab berada pada Tab No. SPJ atan Tab Rincian SPJ klik tombol
cetak akan ditampilkan pilihan cetak diantaranya Surat Pengesahan Panjar Kegiatan.

Tampilan Surat Pengesahan Panjar Kegiatan adalah sebagai berikut:
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Pernyataan Tanggung Jawab Belanja
Sebagaimana SPP Definitif, atas belanja-belanja yang dilakukan sebagai
pertanggungjawaban SPP Panjar yang diberikan, Pelaksana Kegiatan Anggaran membuat
Pernyataan Tanggungjawab Belanja atas bukti-bukti transaksi yang telah dibuat. Caranya
Posisi Tab berada pada Tab No. SPJ atan Tab Rincian SPJ klik tombol cetak akan
ditampilkan pilihan cetak diantaranya Pernyataan Tangung Jawab Belanja. Tampilan

Pernyataan Tangung Jawab Belanja adalah sebagai berikut:

PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA
PEMERINTAH DESA SIMULASI
TAHUN ANGGARAN 2019

1. Bidang :  BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA
2. Sub Bidang *  Penyediaan Sarana Prasarana Pemerintahan Desa
3. Kegiatan . Penvediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan
No. Penerima Uraian E::::i:'lllg JEJEET
1 Rudiantoro Pembelian ATK Kantor Desa Prupuk ke - 345.000,00
JI. Jawa Mo .54 Toko Jaya Mulia

00011/KWT/01.2001/2012

2 Budi Suryanto Pembelian ATK ke Toko Sumber Rejeki - 675.000,00
JI. Mendut No.38
00012/KWT/01.2001/2018

3 Amir Usman Pembelian Kulkas dan Kompor di Toko - 1.450.000,00
JI. Merdeka No.12 Jaya Elektrik
00013/KWT01.2001/2019

Total 2.470.000,00

Bukti-bukti pengeluaran atau belanja tersebut diatas sebagaimana terlampir, untuk kelengkapan administrasi

dan pemeriksaan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan =ebenarnya.

XYEZ, 30 April 2015

Pelaksana Kegiatan,

Agus Yudianto
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bersamaan dengan penyerahan SPJ Panjar Kegiatan kepada Kaur Keuangan. Untuk
menginput pengembalian tersebut dari Data Entri — SPJ Kegiatan, kemudian lakukan hal-
hal sebagai berikut:

SISA PANJAR

Bila terdapat sisa panjar kegiatan maka uang sisa harus dikembalikan sekaligus

1) Pilih Kecamatan dan Desa

2) Pilih menu Sisa Panjar sehingga tampak isian formulir berikut:

3)

«: Pengesahan SPJ Kegiatan

PENGEMBALIAN SISA UANG MUKA

:: Bukti Sisa UM ::

Tol_SPJ A
|4 30/0412019 jDDOh‘SPJIOLZOOh?OIQ 0001/SPP/01.2001/2019 ‘ 3.210.000,00 | 2.470.000,00

30/06/2019 | 0002/SPJ/01.2001/2019 | 0002/SPP/01.2001/201S 1.210.000,00 | 1.205.000,00

v
Tgl SPJ |30I04f2019 Jumiah Cair I 3.210.000,00
Nomor SPJ |0001[SPJ/01_2001[2019 Jmi SPJ I 2.470.000,00
Nomor SPP  [0001/SPP/01.2001/2019 Sisa | 740.000,00
Keterangan | panjar Kegiatan Operasional Pemerintahan
Desa
f;“_%] ],a;r.hahl ['g] Ubah | gij Hapus | é!gatal |V/§impan| Cetak I é’(lﬂtup |

Lakukan double klik nomor SPP-SPJ yang akan dikembalikan sisa uangnya sehingga
tampak form pengembalian sebagai berikut
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«: Pengesahan SP) Kegiatan

PENGEMBALIAN SISA UANG MUKA

:: Bukti Sisa UM ::

Kegiatan : Penyediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan
No SPP : 0001/SPP/01.2001/2019

Tal Bukti No Bukti
30/04/2019 IOOOHSISA/O'I.2001:201!Sisa Panjar Kegiatan Opearsional Kantor

740.000,00

No Bukti |0001/SISAI01 .2001/2019
Tgl Bukti I30/04I2019 I
Uraian Sisa Panjar Kegiatan Opearsional Kantor

Jumlah Kembali I 740.000,00

@Iambahl Ubah l k€] ﬂapusl ¢ Batal |\/ §impan| Cetak | g(lumpl

4) Klik Tambah untuk memulai pengisian

5) Isi Nomor Bukti pengembalian sisa panjar, tanggal pengembalian, uraian dan jumlah
uang yang dikembalikan

6) Klik tombol Simpan bila sudah selesai.

7) Klik tombol Cetak untuk mencetak bukti pengembalian sisa panjar dari PPKD kepada

Kaur Keuangan.
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PEMERINTAH DESA SIMULASI
KABUPATEN SIMULASI

BUKTI PENGEMBALIAN S1SA PANJAR KEGIATAN
NOMOR : 0001/515A/01.2001/2019

Bidang : BIDANG PENYELENGGARAN PEMERINTAHAN DESA,
Sub Bidang : Penyediaan Sarana Prasarana Pemerintahan Desa
Kegiatan © Penyediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan
Keterangan . Siza Panjar Kegiatan Opearsional Kantor
Mo. Uraian Nomor Bukti Tanggal Jumiah
1. Pengambilan Uang Panjar 0D001/SPPID1.2001/2019 28042019 3.210.000,00
2. SPJ Pengeluaran Panjar 0001/SPI01 200142019 I0042019 2.470.000,00
Siza Uang Panjar 740.000,00
Jumilah Dikembalikan 740.000,00
X2, 30 April 2019
Pelakzana Kegiatan, Bendahara Desa,
Agus “udianto Enik Wulandari

des 151072018 8:29:47

8) Kilik print untuk mencetak ke media printer.
9) KIlik tutup bila sudah selesai.

F. PENGEMBALIAN BELANJA
Dalam praktik pengelolaan keuangan desa, dimungkinkan adanya kesalahan dalam
transaksi belanja yang menyebabkan belanja yang dikeluarkan lebih besar dari yang
seharusnya sehingga kelebihan belanja tersebut harus segera dikembalikan. Atas
dikembalikannya kelebihan belanja tersebut di tahun berjalan, Aplikasi Siskeudes
menyediakan menu untuk pengembalian belanja. Dengan pengembalian belanja ini maka uang
di Kaur Keuangan akan bertambah, sedangkan nilai belanja yang bersangkatan akan dikurangi
sebesar nilai yang dikembalikan di tahun berjalan. Cara penggunaannya adalah dari Data Enti
— Penatausahaan - Pengembalian, kemudian lakukan hal-hal sebagai berikut:
1) Pilih Kecamatan dan Desa
2) Terdapat 2 (dua) pilihan pengembalian yaitu Belanja dan Pembiayaan. Pilih Belanja
untuk pengembalian belanja atau pilih Pembiayaan untuk pengembalian pembiayaan.
Tampilan setelah dilakukan pemilihan atas Belanja/Pembiayaan adalah sebagai
berikut:
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Pengembalian Belanja

«: Pengembalian Belanja dan Pembiayaan

PENGEMBALIAN KELEBIHAN BELANJA

E Tanggal I No_Bukti I Uraian Jumiah
é P|30/08/2019 0004/TBP/01.2001/2019 Pengembalian Kelebihan Pembayaran Hont 25.000,00
=
e
-4
£
=
o
£
3
o
§ — Penyetor
-§ No Bukti |0004ITBPIO1.200112019 Naria lAgus Subarjo
2| | TolBuki |3°’°3'2°19 l Alamat [J1. Tani No.32

Uraian Pengembalian Kelebihan Pembayaran Ttd IAQUS Subarjo

Honor Pelaksana Kegiatan
Jumiah | 25.000,00

@Iambahl Ubah | 2y cetak I A ﬂapusl ¢ Batal |( §impan| gglutupl

3) Klik Tambah untuk memulai pengisian

4) Isi Nomor Bukti pengembalian, tanggal pengembalian, uraian dan data-data penyetor
(Nama, Alamat dan TTd)

5) Klik tombol Simpan bila sudah selesai.

6) Double Klik Bukti Pengembalian sehingga berpindah ke Tab Rincian Bukti. Tampilan

sebagai berikut:
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«: Pengembalian Belanja dan Pembiayaan

PENGEMBALIAN KELEBIHAN BELANJA

Rp 25.000,00
|

Nomor Bukti : 0004/TBP/01.2001/2019

Nama Rekening

53401 Belanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembanguna

:: Bukti Pengembalian ::

£
2
m
=
8
Q
£
[+ 4

Kd Rincian IE 3401 I
Sumberdana DDS
Nama Rekening lBelanja Modal Honor Tim Pelaksana Kegiatan Pembangunan Gedung¢

Nilai 25.000,00

gxambah[ 1] ubah | By cetak | K€ ﬂapusl & Batal [ v e §impan| i Tutup [

7) Klik tombol Tambah

8) pilih kode rekening belanja dengan menekan tombol elipsis _| untuk mengambil
rekening belanja yang akan dikembalikan.

9) Otomatis aplikasi akan menampilkan kode rekening, suber dana beserta nama
rekening yang akan dikembalikan belanjanya.

10) Input nilai belanja yang akan dikembalikan. Klik Simpan.

11) Klik tombol Cetak untuk mencetak bukti pengembalian belanja.

12) Hal yang sama dilakukan untuk pengembalian Pembiayaan.

G. PENYETORAN PAJAK

Menu penatausahaan pajak digunakan untuk melakukan penyetoran pajak yang telah
dipungut melalui bukti kuitansi pembayaran. Satu SSP hanya dapat digunakan untuk
menyetorkan satu jenis pajak. Satu SSP bisa terdiri dari kumpulan potongan pajak dari
beberapa nomor bukti pengeluaran. Sebagai contoh penyetoran pajak honorarium narasumber
atas 5 (lima) kuitansi pembayaran honor dari narasumber yang berbeda dapat dikumpulkan
dalam satu SSP.

Untuk membuka menu penyetoran pajak klik menu Data Entri — Penatausahaan —

Penyetoran Pajak sehingga tampak form isian berikut:
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1) Pilih Kecamatan dan Desa
2) Klik Menu Penyetoran Pajak, sehingga tampak tampilan sebagai berikut:

«: Penyetoran Pajak

DATA PENYETORAN PAJAK
_'é Tol Bukti I No Bukti I Keterangan Jumiah [ A
?: P| 21/08/2019 0001/SSP/01.2001/2019 Setoran PPN Pembelian Material 131.818,00
= 31/08/201% | 0002/SSP/01.2001/2019 | Seoran PPH Pasal 21 122.500,00
i 30/05/2019 0003/SSP/01.2001/2018 Setoran PPh Pasal 21 125.000,00
z -
s
5
(5]
B
[
< >
i 0001/SSP/01.2001/2018
No B} l 0 — [ ldentitas Penyetor ]
Taol Bukti |31 108/2019 R |
Nama WP ISuhendi _I
Kd Rincian |7.1‘1.01. = |
Alamat WP [JL. Mawar No.43
Kode MAP |411211-1 00
NPWP [23.001.001.2-001.201
Setoran PPN Pembelian Material
Keterangan Ttd lSuhendi
Jumiah | 131.818,00 | & Tunai " Bank \

@Iambah] 15 ubah | K€ ﬂapusl ¢ Batal |\/ §impan| &y cetak | g(Iutup]

3) Klik Tambah untuk memulai pengisian

4) Isi nomor SSP (nomor intern otomatis dari aplikasi) dan tanggal penyetoran

5) Pilih tanda elipsis _I untuk menentukan jenis pajak yang akan disetor

6) Isi kode mata anggaran penerimaan pajak (MAP)

7) Isi keterangan yang akan dicantumkan dalam bukti pembayaran pajak

8) Isi nomor Nama, Alamat dan NPWP Kaur Keuangan/Bendahara Desa.

9) Pilih cara pembayaran/penyetoran “Tunai atau Bank”

10) Klik Simpan bila sudah selesai.

11) Double klik atas jenis pajak yang akan disetor untuk mengisi rincian setoan pajaknya

sehingga berpinda ke Tab Rincian Bukti, sebagaimana tampak tampilan sebagai berikut:
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«: Penyetoran Pajak

DATA PENYETORAN PAJAK

No Bukti : 0001/55P/01.2001/2019

Nama Rincian
Potongan Pajak PPN Pusat

7.1.1.01

(] 00013/KWT/01.2001/2019

:: Rincian Bukti ::

No BuktiPotong [00013/KWT/01.2001/2019

Kd Rincian |7.1 A.01.

Nama Rincian IPotongan Pajak PPN Pusat

Nilai | 131.818,00

@Iambanl 1] ubah l k€] ﬂapusl i Batal |\/ §impan| Cetak | g(zutupl

12) Klik Tambah untuk memulai pengisian

13) Pilih tanda Ql untuk menentukan/memilih kuitansi belanja yanga terdapat potongan

pajak yang akan disetor
14) Kode Rincian, Nama Rincian dan Nilai yang akan disetor otomatis terisi berdasarkan data

yang berasal dari kuitansi belanja yang terdapat pajak yang telah dipotong
15) Klik tombol Cetak untuk menyiapkan bukti penyetoran pajak (jika diperlukan).
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SURAT SETORAN PAJAK | LFMHAR
OFEPARTEMEN RIUANCAN NI o e
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H. MUTASI KAS

Menu mutasi kas digunakan untuk mencatat mutasi pergeseran saldo kas desa. Menu
Mutasi Kas terdiri dari Menu Pengambilan dan Menu Penyetoran. Menu Pengambilan
digunakan untuk mencatat pengambilan uang dari Bank yang dipindahkan ke Kas Tunai di
Kaur Keuangan. Menu Penyetoran digunakan untuk mencatat perpindahan uang dari Kas
Tunai di Kaur Keuangan ke Rekening Kas Desa.

Untuk mempermudah interface dalam form mutasi kas ditambahkan menu Pendapatan
Bunga dan menu Biaya Admin Bank. Menu Pendapatan Bunga yaitu mutasi penambahan
Rekening Kas Desa sebagai akibat adanya hasil tambahan bunga pada rekening bank milik
desa. Rekening Pendapatan Bunga Bank hanya dapat dipilih bila desa telah mengganggarkan
rekening “4.3.6.01 Pendapatan Bunga Bank” dalam Rencana Anggaran Pendapatan. Apabila
dalam APBDes belum menggangarkan rekening ini maka operator diminta untuk
menganggarkan ini dalam RAP dengan nilai Rp0,00 terlebih dahulu.

Menu Biaya Admin Bank digunakan untuk mencatat pembebanan biaya administrasi bank
pada Rekening Kas Desa. Sehubungan dengan ini, desa juga agar harus menggangarkan
Belanja Jasa Transaksi Keuangan (Biaya Administrasi Bank dll) dalam APBDes dengan kode
rekening belanja 5.2.5.99. Langkah operasionalnya dengan Klik Data Entri — Penatausahaan

— Mutasi Kas sehingga tampak tampilan form berikut:
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« Mutasi Kas Bank

MUTASI KAS BANK DESA

KELUAR

Menu Pengambilan
1) Klik Menu Pengambilan untuk melakukan pengambilan uang dari Rekening Kas Desa

menjadi kas Tunai di kaur Keuangan, sehingga keluar tampilan sebagai berikut:
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< Mutasi Kas Bank

PENGAMBILAN UANG DARI BANK
5 Tol Bukti Keterangan ~
'g 30/05/2019 |0001/BANK/O1.2001/2019 |F‘engambailan Pembangunan Jalan 13.750.000,00
§ 30/06/2019 0004/BANK/01.2001/2019 | Pengambilan Operasional Kantor Desa 3.550.000,00
v

No Bukti |0001IBANKID1 .2001/2019

Tgl Bukti |30/05I2019 I

Bank IBank Bumi Abadi L]

Kd Rincian l1.1 1.02,

Nama Rincian IRekening Kas Desa

Keterangan Pengambailan Pembangunan Jalan

Nilai I 13.750.000,00

5] Iambahl Ubah | % Hapus I ¢ Batal | v §impan| Cetak I i Tutup |

2) Klik tombol Tambah untuk mengisi data atribut untuk pengambilan uang.

3) Isi Nomor Bukti (otomatis), tanggal bukti, Nama Bank, Kode dan nama rekening Kas di
RKDes (otomatis), keterangan dan jumlah uang yang akan diambil.

4) Kilik tombol Simpan bila sudah selesai.

5) Kilik tombol Cetak untuk mencetak bukti pengambilan uang di bank menjadi kas tunai
(jika diperlukan).

Menu Penyetoran

1) Klik Menu Penyetoran untuk melakukan penyetoran uang tunai yang ada di Kaur

Keuangan untuk disimpan ke Rekening Kas Desa, sehingga keluar tampilan sebagai berikut:

Halaman 107



Petunjuk Pengoperasian Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes 2.0)

« Mutasi Kas Bank

PENYETORAN UANG KE BANK

g Tol Bukti I No Bukti ] Keterangan I Nilai I
g P| 30/06/2018 |0002/BANK/01.2001/2019 Penyetoran Uang Operasional Kantor 5.340.000,00
=
=

No Bukti IOODZIBANK/(H .2001/2019

Tol Bukti |30/06/2019 I

Bank IBank Bumi Abadi L]

Kd Rincian |1.1.1.02.

Nama Rincian IRekening Kas Desa

Keterangan Penyetoran Uang Operasional Kantor

Nilai [ 5.340.000,00

£ Iambahl Ubah I € Hapus | ¢ Batal | e §impan| Cetak I & Tutup |

2) Klik tombol Tambah untuk mengisi data atribut untuk penyetoran uang.

3) Isi Nomor Bukti (otomatis), tanggal bukti, Nama Bank, Kode dan nama rekening Kas di
RKDes (otomatis), keterangan dan jumlah uang yang akan disetor.

4) KIlik tombol Simpan bila sudah selesai.

5) Klik tombol Cetak untuk mencetak bukti penyetoran uang kas tunai ke bank (jika
diperlukan).

Menu Pendapatan Bunga

1) Klik Menu Pendapatan Bunga untuk melakukan pendapatan bunga yang berasal dari
simpanan uang yang ada di Rekening Kas Desa, sehingga keluar tampilan sebagai berikut:
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«: Mutasi Kas Bank

PENDAPATAN BUNGA BANK

g Tol Bukti No Bukti Keterangan Niai
<
g P| 30/05/2018 0003/BANK/01.2001/2019 |Bunga Rekening Bank Bulan Juni 125.000,00
=3
=

No Bukti |0003IBANKID1 .2001/2019

Tgl Bukti |30/05f2019 I

Bank |Bank Bumi Abadi |

Kd Rincian |4.3.6.01. |

Nama Rincian |Bunga Bank PAD

Keterangan Bunga Rekening Bank Bulan Juni

Nilai [ 125.000,00

@ Iambahl Ubah l @ Hapus I 5(‘ Batal I f §impan| af Tutup I

2) Klik tombol Tambah untuk mengisi data atribut untuk melakukan pencatatan atas
pendapatan bunga. Catatan: pendapatan bunga diketahui dari rekening koran yang
diperoleh dari bank atas Rekening Kas Desa

3) Isi Nomor Bukti (otomatis), tanggal bukti, Nama Bank,

4) Pilih tanda elipsis _| untuk menentukan kode rekening pendapatan bunga, dengan
memilih daftar pendapatan yang ditawarkan aplikasi

5) Isi keterangan dan jumlah pendapatan bunga yang akan diterima.

6) Klik tombol Simpan bila sudah selesai. Lakukan atas setiap pendapatan bunga yang
diterima yang menambah kas di Rekening Kas Desa, yang terlihat dari rekening koran
(Sisi Kredit)

7) Klik tombol Cetak untuk mencetak pendapatan bunga bank (jika diperlukan).

Menu Biaya Admin Bank

1) Klik Menu Biaya Admin Bank untuk melakukan pencatatan atas biaya administrasi bank

yang terdiri dari biaya adminsitarasi bank dan biaya pajak atas bunga, sehingga keluar
tampilan sebagai berikut:
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< Mutasi Kas Bank

BIAYA ADMIN DAN POTONGAN BANK

é Tl Bukti | No Bukti | Keterangan | Nilai
'g L i
3
-

No Bukti [ 1 1.1

Tol Bukti I

Bank I _v_]

Kd Rincian I _‘

Nama Rincian I

Keterangan |

Nilai [

@I&mbahl gbah | 33} ﬂapusl é"éﬁatal |f§impan| ngutug I

2) Klik tombol Tambah untuk mengisi data atribut untuk melakukan pencatatan atas baiaya
administrasi bank. Catatan: Biaya Administrasi bank berupa biaya admin bulanan dan
pajak atas bunga bank diketahui dari rekening koran yang diperoleh dari bank.

3) Isi Nomor Bukti, tanggal bukti, Nama Bank,

4) Pilih tanda elipsis _| untuk menentukan kode rekening biaya administrasi bank, dengan
memilih daftar yang ditawarkan aplikasi

5) Isi keterangan dan jumlah biaya administasi (Sisi Debet di Rekening Koran).

6) Klik tombol Simpan bila sudah selesai. Lakukan atas setiap biaya admin bank yang
memotong saldo Rekening Kas Desa.

7) Klik tombol Cetak untuk mencetak biaya administrasi bank (jika diperlukan).
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Output Dana Desa

Menu Output Dana Desa digunakan untuk menginput data realiasi Fisik kegiatan yang

bersumber dari Dana Desa. Input data ini akan digunakan dalam Laporan Output Kegiatan

yang bersumber dar Dana Desa. Langkah operasionalnya sebagai berikut:

1) KIik Data Entri — Penatausahaan — Output Dana Desa. Pilih Kecamatan dan Nama Desa
lalu klik Fisik DD

2) Pilih Bidang, Sub Bidang dan Kegiatan sampai pada kegiatan yang bersumber dari Dana
Desa yang akan diinput realisasi output Dana Desanya hingga berpindah ke Tab Target

Output, sehingga tampak tampilan form berikut:

1 Realisasi Fisik Kegiatan Dana Desa

REALISASI FISIK KEGIATAN DANA DESA

Nama Kegiatan  : Pembangunan Jalan Desa

Bidang ::

Nama_Paket

:: Sub Bidang :: l a8

No. [T

Nama Paket [Pembangunan Jalan Aspal Poros desa

Output |Jalan Desa

Target | 500 IMeter (M) Nilai Paket [W
r{S.dTahap i} 1 S.dTahap 1] - T

Volume Output I 0 Meter (M) Volume Output I 0 Meter (M)
Jmi Tenaga Kerja I 0 orang Jml Tenaga Kerja | 0 orang
Durasi Kerja I 0 hari Durasi Kerja | 0 hari

Nilai Upah (Rp) I 0,00 Nilai Upah (Rp) I 0,00

15 Ubah I i¢ Batal I(_S_impanl éé“_l’utupl

13. Double klik nama Bidang sehingga tab berpindah ke Kegiatan

14. Aplikasi akan menampilkan Nama Paket kegiatan beserta target dan satuan outputnya yang
pernah diisi pada saat penyusunan APBDes.

15. klik tombol ubah untuk mengisi output kegiatan Dana Desa (s.d. Tahap Il) yaitu volume,
jumlah tenaga kerja, durasi kerja dan nilai upah (Rp).

16. Klik tombol Simpan.

17. Klik tombol Tutup untuk menutup menu pengisian Output Dana Desa.

18. Lakukan juga untuk pengisian s.d. Tahap 111 sesuai tahapan pelaporan yang dibutuhkan.
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LAPORAN PENATAUSAHAAN

Menu Laporan Penatausahaan digunakan untuk mencetak laporan penatausahaan

keuangan desa, terdiri dari Buku Kas Umum Desa, Buku Bank, Buku Kas Tunai, Buku

Pembantu Penerimaan, Buku Pembantu Kegiatan, dan Buku Pembantu Pajak. Selain itu juga

ditambahkan register SPP dan register kuitansi pembayaran.

Pilih menu Laporan — Penatausahaan sehingga tampak formulir cetak laporan sebagai berikut.

PENATAUSAHAAN KEUANGAN DESA

o

Buku Kaz Umurn

Buku Pernbantu K.as Tunai
Buku Pernbantu Bank

Buku Perbantu Penerimaan
Buku Pembantu K.egiatan
Buku Pembantu Pajak

Buku Pembantu Pajak Rekap

Buku Pembantu Pajak per Jeniz

Buku Pembantu Panjar

o TS B TS I TR T T T

Reqizter SPP Pengeluaran

= Reqgister Kwitanszi Pembayaran

Tanggal ID'I;’EI'I;"EEHEI vI s.d I3'Ia’12.n"2[l19 vI

Kecamatan |01 KECAMATAN MARGASARI |

Deza 01.2001. PEMERINTAH DESA SIMULAS| IS

Footer w2, 15 Oktober 2018

[~ Print To File

+ Cetak | i Keluar |

1) Pilih kode kecamatan dan desa serta periode tanggal pelaporan.

2) Pilih jenis laporan yang akan dicetak

3) Centang Print To File bila menginginkan agar preview laporan dapat ditransfer dalam

bentuk format PDF, Excel, Word atau emulasi text.

4) KIlik tombol Cetak untuk memulai pencetakan.
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5) Pilih gambar print pada sudut Kiri atas untuk mencetak ke printer sehingga muncul

dialog print.

Tenggel

T

L Vot

bl L)

e
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e
o] | Smpame g, RN [
Rt |oas: hiamge =l 0450000.00 2042000
]t |
ae i 15,152, 500.00 2% 403
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Ye 2 Darcatarn 600 L0000 | COnVSIMELONNES 10425 000,00 LS
Pardapuas Sens Tavdh Cn Dwis Pecah & T 2015

6) Pilih jenis printer dan klik oke untuk memulai cetak ke media printer.

Cara yang sama dilakukan untuk mencetak jenis-jenis laporan penatausahaan yang lainnya.
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BAB V
PETUNJUK PENGOPERASIAN MODUL PELAPORAN

Sesuai dengan Permendagri Nomor 20 Tahun 2018, Kepala Desa menyusun laporan

pelaksanaan APBDesa Semester Pertama kepada Bupati/Walikota melalui Camat. Selain itu,

Kepala Desa menyampaikan laporan pertanggungjawaban realisasi APB Desa setiap akhir Tahun

Anggaran. Laporan tersebut ditetapkan dengan Peraturan Desa yang disertai dengan Laporan

Keuangan yang terdiri dari Laporan Realisasi APBDesa dan Catatan atas Laporan Keuangan.

Pada modul aplikasi Siskeudes ini:

1.

Laporan Realisasi Anggaran dihasilkan melalui modul penatausahaan dengan jurnal
otomatis dari dalam sistem aplikasi.

Menu Saldo Awal digunakan untuk mencatat saldo aset dan kewajiban dalam rangka
menghasilkan Laporan Kekayaan Milik Desa/Laporan Aset Desa yang diungkapkan dalam
Catatan atas Laporan Keuangan (CaLK).

Menu Penyesuaian digunakan untuk mencatat perubahan aset dalam tahun berjalan.
Menu Penyesuaian digunakan juga untuk melakukan koreksi pendapatan dan belanja yang

sudah dicatat secara definitif.

A. SALDO AWAL

Menu saldo awal digunakan untuk mencatat aset desa dengan bagan akun yang sederhana.

Dalam menginput Saldo awal agar memperhatikan data aset yang diinput dalam aplikasi
Sistem Pengelolaan Aset Desa (SIPADES).

Sebelum menginput saldo awal aset pada bagan akun sederhana, setiap desa agar melakukan

inventarisasi aset desa dan mengelompokkan hasil inventarisasi dalam rekening yang sudah

ditetapkan. Contoh:

1. Rekening Peralatan Kantor senilai Rp. Xxx.xxx,xx terdiri dari :

- Mesin Ketik

- Mesin Hitung, Kalkulator
- Mesin Stensil

- Meja Kerja

- Meja Rapat

- Kursi Kerja
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2. Rekening Peralatan Rumah Tangga Rp XXX.XXX.XXX,xX terdiri dari:

Peralatan Kantor Lainnya

Kompor
Pemanas Air
TV

Kulkas

Lain-lain

3. Rekening Peralatan Komputer Rp XXX.XXX.XXX,Xx terdiri dari:

Komputer PC
Komputer Laptop
Printer

Jaringan Komputer
Modem

Lain-lain

Rincian aset tersebut dibuat dalam kertas kerja tersendiri.

Untuk mengisikan daftar aset tersebut buka menu Data Entri — Pembukuan — Saldo Awal

sehingga tampak form sebagai berikut:
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o

SALDO AWAL KEKAYAAN DESA

Kd_Rincian Nama_Rincian Debet | Kredit | A
B| 11101 Kas diBendahara Desa 435.000,00 0,00
11.1.02.  Rekening Kas Desa 10.500.000,00 0,00
31.1.01. | Ekuitas 0,00 10.935.000,00
L
Jumiah 10.935.000,00 | 10.935.000,00

o
Kode Rekening |1.1.1.I}1_ |

Mama Rekening Kas di Bendahara Desa

Saldo Debet | 435.000,00

Saldo Kredit | 0,00

@Iamhahl 1 Ubah | Ei_::ﬂ_uapusl i# Batal | -f;impanl gfgeluarl

Isian saldo awal harus dicatat dalam jumlah total yang seimbang antara total debet dengan
total kredit. Oleh karena itu, untuk akun Persediaan dengan kode rekening “1.1.3.xx” agar
dinputkan juga rekening lawan pada akun “3.x.x.xx Ekuitas” sebagai rekening lawan.

Untuk aset tetap dengan rekening “1.3.x.xx” agar diinputkan juga rekening lawan

“3.x.x.xx EKkuitas ” sebagai pengimbang.

B. PENYESUAIAN

Menu penyesuaian digunakan untuk mencatat mutasi penambahan atau pengurangan aset
dalam tahun berjalan, penyesuaian Laporan Aset Desa. Menu ini juga digunakan untuk

menyesuaikan pendapatan dan belanja yang sudah bersifat definitif, penyesuaian Laporan
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Desa.

Buka menu Data Entri — Pembukuan — Penyesuaian sehingga tampak form sebagai berikut:
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R —

JURNAL UMUM KEUANGAN DESA

E Tanggal IZBJ'DBJ‘:ZEHB | Kode Buku JU-00004
=
‘1 | Nomor Bukti/ Ref |uuu1uum1 200142019 Cari Posting [~ Belum
Uraian Pengembalian Kursi Desa Debet I 326.000,00
Kredit | 325.000,00
Rincian Jurnal |
Desa  Kd_Rincian Uraian Debet | Kredit
01.2001. 1.1.1.01. Kas di Bendahara Desa 325.000,00 0,00 A
01.2001. 2.1.1.01. Ekuitas 0,00 325.000,00

W

Tambah | Hapus | | Jumlah | 325.000,00 | :.25.0m,m|

Posting | UnPostingl i%]amhahl IS} ubah | e ﬂapusl i Batal |~(§impa.n| getakl gflutupl
e[ m] Recora 1414

Penyesuaian dan penambahan aset akan ditambahkan dalam laporan keuangan apabila telah

di Posting.

C. LAPORAN PEMBUKUAN
Menu Laporan Pembukuan digunakan untuk mencetak laporan keuangan yang harus
disajikan oleh pemerintah desa, meliputi:
- Laporan Realisasi Anggaran Desa
- Laporan Realisasi Anggaran Desa per Kegiatan
- Laporan Realisasi Anggaran Desa Periodik (bulanan, triwulanan dan semesteran)
- Laporan Kekayaan Milik Desa
- Laporan Realisasi Anggaran per Sumber Dana
- Laporan Realisasi Penggunaan Dana Desa
- Laporan Penyerapan Dana Desa PMK 225.
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Untuk mencetak laporan pembukuan klik menu Laporan Pembukuan sehingga tampak

tampilan berikut.

PEMBUKUAN KEUANGAN DESA

{* Lapaoran Realizasi Anhggaran Desa T anggal Im z.d Im
" Lapaoran Realizaszi Anggaran Desza per Kegiatan K.ecamatan |EI1 KECAMATAMN MARGASARI ;I
" Laporan Realisasi Anggaran Bulanan Desa 11.2001. PEMERIMTAH DESA SIMLULASI

{~ Lapaoran Realizasi Anggaran Trivulanan

{~ Lapaoran Realizasi inggaran Semesteran

{~ Lapaoran Realizasi APBDes Semesteran

" Lapaoran Kekayaan Milik Desa APBDesa [ Anggaran Perubahan

{~ Laparan Realizazi APBDes per Sumberdana 1a

= Laporan Fealizasi APEDes per Sumberdana 1b Footer IM'YE 14 Oktober 2018

" Laporan Realizasi Penggunaan Dana Desa

{~ Lapaoran Penyerapan Dana Desza PME 225

[~ Print To File f Cetak

| é’?ﬁeluar |

1)
2)
3)
4)

Pilih jenis laporan yang akan dicetak
Pilih kode kecamatan dan desa

Klik Cetak untuk menayangkan laporan
Print ke Media Printer.
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BAB VI
KOMPILASI DATA

A. GAMBARAN UMUM KOMPILASI DATA
Kompilasi data adalah proses penggabungan data keuangan desa dari tingkat desa sampai
tingkat Kabupaten/Kota, dan bila diperlukan informasi keuangan desa dapat kompilasi secara
nasional.
Kompilasi data keuangan desa pada hakikatnya meliputi :
a. Kompilasi data anggaran desa
b. Kompilasi data realisasi penatausahaan keuangan desa

c. Kompilasi data neraca desa

B. TATACARA KOMPILASI DATA
1) Kompilasi Data Anggaran
Kompilasi data anggaran APBDesa digunakan untuk menggabungkan APBDesa yang
dikirim dari masing-masing desa ke Kabupaten/Kota melalui Kecamatan. Hasil kompilasi
APBDesa adalah ringkasan dan ikhtisar APBDesa dalam satu tahun anggaran pada
tingkat Kabupaten/Kota.
Proses kompilasi data APBDesa dilakukan melalui ekspor impor data anggaran APBDesa
dalam format file smd (*.smd). Adapun proses ekspor impor data anggaran adalah sebagai
berikut:
i. Ekspor Data Anggaran APBDesa
Untuk melakukan ekspor data anggaran APBDesa lakukan langkah-langkah
berikut:
1. Buka menu Data Entri — Penganggaran — Ekspor Data Anggaran

Data Entri Laporan Tools Help

Perencanaan > |
.
Penganggaran > Isian Data Anggaran
| Penatausahaan > Posting APBDesa
; Pembukuan > Ekspor Data Anggaran
P - Impor Data Anggaran

Impor Data RAB Parsial

Sehingga tampak menu ekspor data anggaran sebagai berikut.
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2 Ekspor Data Anggaran - RAB dan APBDes

Kecamatan

Desa

|01 KECAMATAN MARGASARI

1.2001. PEMERINTAH DESA SIMULASI|

File Ekspor ( *.smd ) |

man

:: Ekspor Data = |

Kd_Keg Nama_Kegiatan JmlAnggaran | A
B| 01.2001.00.00.00. Pendapatan Desa 1.555.850.000
B 01.2001.01.01.01. Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa 58.700.000
B 01.2001.01.01.02. Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Perangkat Desa 20.050.000
B 01.2001.01.02.01. Penvediaan Sarana Perkantoran/Pemerintahan 4735000
B 01.2001.02.01.01. Penyelenggaran PAUDITK/TPATKATPQ/Madrazah Non Formal | 23.850.000
B 01.2001.02.01.06. |Pembangunan Sarana Prasarana/Pengadaan APE PAUDNTEITES 144.370.000
B 01.2001.02.02.09. Pembangunan Sarana Prasarana Posyandu/Polindes/Ponkesdes 71.690.000
B 01.2001.02.03.10. ' Pembangunan Jalan Desa 24.450.000
B 01.2001.03.01.03. Koordinasi Pembinaan Keamanan, Ketertizan dan Perlindungan k 5.000.000
: 01.2001.04.03.02. Peningkatan Kapatitas Perangkat Desa 1.300.000 o

+ Proses | i Keluar |

2. Pilih kode kecamatan dan desa dengan melakukan klik combo box pada sisi

sebelah kanan sehingga pada tampilan data terlihat jumlah anggaran

pendapatan dan belanja pada masing-masing kegiatan.

3. Tentukan nama file ekspor dan lokasi tempat file disimpan. Secara default
nama file ekspor didahului dengan huruf RAB_YYYYMMDD.smd (tanggal

komputer). Untuk mempermudah administrator agar ditambahkan informasi

nama desa, contoh: RAB_2015 DESA_ADILMAKMUR.smd.

Save in: I £| My Documents

L Name

.. AnyBizSoft PDF Converter
3 .. Arsip Pribadi
- 1. History
Desktop | HUTRI
- 1. MP3 Audio Recorder
() My Data Sources
1) My InstallShield Express Projects
. PDF Architect
. RAD Studic
.. Visual Studio 2008
| 7] MUTKAS_DESA_20150730.smd
7| MUTKAS_DESA_KATAPANG_20150813.smd

<5
Recent Places

A

Computer

@

Network

« @ 5 B
Date medified
02/11/2014 20:13
16/07/2015 9:59
17/03/2015 8:48
14/12/2014 22:18
15/10/2014 22:38
11/07/201511:40
22/06/2015 21:01
29/06/2015 3:50
23/12/2014 18:24
20/12/2014 18:05
30/07/2015 13:42
13/08/201513:51

A

|

|71 PAJAK DESA 20150730.smd 30/07/2015 13:50
I

|

File name:

Save as type:

=N

Type: (=
File fol
File folf
File fol'=
File fol|
File fol|
File fol
File fol
File fol
File fol
File fol
SMD F
SMD F
SMDF ™
»

=
|

|RAB_2015_DESA_ADIL_MAKMUR smd

ISimkada Meta Data {*.smd)

Save l

Cancel

/
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4. Klik Tombol Save sehingga file smd dapat terbentuk (masih virtual dalam
temp windows).

5. Kiik Proses untuk memindahkan data APBDesa dari Database Simda Desa
yang aktif ke dalam file transfer *.smd.

I Sukses li_ﬁ-r

oK

6. Klik OK bila sudah selesai.

Catatan:

Folder data transfer format *.smd sebaikya diarahkan ke folder mydocument atau
drive D atau dapat juga langsung ke flashdisk.
ii. Impor Data Anggaran APBDesa

Impor data anggaran APBDesa digunakan untuk mengkompilasi data APBDesa
pada tingkat kabupaten dengan cara memasukkan data tranfer format *.smd ke
dalam komputer Server Pemda. Untuk melakukan impor data anggaran APBDesa
lakukan langkah-langkah berikut ini:

1. Buka menu Data Entri — Penganggaran — Impor Data Anggaran sehingga

tambak form impor data anggaran.
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21 Import Data Anggaran - APBDesa

Kecamatan |u1 KECAMATAN MARGASARI |

Desa |u1 .2001. PEMERINTAH DESA SIMULASI j

File Impor | *.smd ) IE:'—-.@@C.-*.EOUT DESANSIMDA Desav@@Siskeudes for 2019\SiskeudesTralhC .. |

:: Import Data = | Jenis Import=>>  |¥ Data Complete | Data Posting

Kd_Keg I Nama_Kegiatan I JmlAnggaran | A
k| 01.2001.00.00.00. Pendapatan Desa 1.555.850.000
01.2001.01.01.01. |Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa 58.700.000
01.2001.01.01.02. |Penyediaan Penghasilan Tetap dan Tunjangan Perangkat Desa 30.050.000
01.2001.01.02.01. | Penyediaan Sarana Perkanteran/Pemerintahan 4.735.000
01.2001.02.01.01.  Penyelenggaran PAUDITKTRPATKATPOMadrazah Non Formal | 23.850.000
01.2001.02.01.06. Pembangunan Sarana Prasarana/Pengadaan APE PAUDNTIITKA 144.370.000
01.2001.02.02.09. |Pembangunan Sarana Prasarana Posyandu/Polindes/Ponkesdes 71.690.000
01.2001.02.03.10. |Pembangunan Jalan Desa 24 450.000
01.2001.03.01.03. |Koordinasi Pembinaan Keamanan, Ketertiban dan Perlindungan K 5.000.000

W

+ Proses | i Keluar |

12 record(s)

2. Pilih kode kecamatan dan desa dengan cara mengklik combo box pada sudut

kanan.

3. Tentukan nama file dengan melakukan Klik J tanda elipsis pada sudut
kanan.

4. KIik Load untuk membuka data sehingga tampak isi data transfer APBDesa
yang meliputi jumlah pendapatan dan belanja pada masing-masing kegiatan.

5. KIlik proses untuk mengkompilasi data APBDesa.

6. Klik OK bila sudah selesai.

2) Kompilasi Data Penatausahaan
Kompilasi data penatausahaan dilakukan dengan menggabungkan berkas-berkas
penatausahaan per dokumen, mulai dari TBP, STS, SPP, SPJ, Mutasi Kas, dan
Penyetoran Pajak. Proses penggabungan dilakukan melalui menu eskpor impor
penatausahaan.
3) Kompilasi Data Pembukuan
Kompilasi data pembukuan dilakukan dengan melakukan ekspor impor saldo awal
dan penyesuaian laporan kekayaan milik desa.
4) Kompilasi secara keseluruhan
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Untuk mempermudah proses kompilasi data dari desa ke kabupaten kota, sistem
aplikasi menyediakan fitur kompilasi data secara keseluruhan dalam satu desa mulai
dari perencanaan, penganggaran, penatausahaan dan pelaporan dalam satu kali proses.

Fitur ini tersedia pada sistem aplikasi keuangan desa untuk versi R1.0.3 keatas.
&

File Parameter DataEntri Laporan ,.IQF’,If,. Help ‘
Setting Konfigurasi l
Update Database |
Update SML Pemda

Ekspor Parameter

Impor Parameter

Penggabungan Data
Ekspor Data To ’

Kosongkan Data

Backup Database
gl H i /

Fitur penggabungan data per desa hanya bisa dilakukan apabila aplikasi dikoneksikan

ke database versi SQLServer. Dengan fitur tersebut database desa dalam format *.mde
langsung dikompilasi ke format SQLServer tanpa melalui file ekspor-impor bentuk
*.smd. Fitur ini sangat membantu admin yang akan melakukan kompilasi data

kabupaten, terutama untuk daerah yang mempunyai banyak desa.

C. CETAK LAPORAN HASIL KOMPILASI DATA

Cetak laporan kompilasi data dilakukan melalui menu Laporan — Kompilasi.
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KONSOLIDASI LAPORAN KEUANGAN DESA
& Laporan Realizasi APEDesa Ringkasari Tanggal ||:|1 A1/2019 LI =d |31 242019 j
" Laporan Realizazi AFBDesa Gabungan 1 [ Filter Per Kecamatan
~ Laporan Realizasi APBDesa Gabungan 2a
~ Laporan Realizasi APBDesa Gabungan 2b
~ Laporan Realizasi APBDesa Gabungan 2c
 Laporan Rekapitulasi APEDeza per Bidang
L R ekapitulazi Dana D Bid
aporan Rekapitulazi Dana Desa per Bidang APBDesa |~ Anggaran Peiubahan
" Laporan Rekapitulasi Penggunaan Dana Desa
~ Laporan Realizas Penggunaan Dana Desa
{ Laporan Peryerapan Dana Desa PME-225 Faoater ISimulaSi, 14 Oktober 2018
[~ Print To File + Cetak | i Keluar |

LAPORM RDRAPTULAY
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Selamat bekerja

Halaman 124



Petunjuk Pengoperasian Aplikasi Sistem Keuangan Desa (Siskeudes 2.0)

TIM PENYUSUN

1. Penanggungjawab : 1. Direktur Jenderal Bina Pemerintahan Desa — Kementerian Dalam
Negeri
2. Deputi Kepala BPKP Bidang Pengawasan Penyelenggaraan
Keuangan Daerah
3. Inspektur Jenderal Kementerian Dalam Negeri

2. Ketua : 1. Direktur Fasilitasi Keuangan dan Aset Pemerintahan Desa -
Kementerian Dalam Negeri (Ketua I)
2. Direktur Pengawasan Penyelenggaraan Keuangan Daerah
Wilayah 111 — BPKP (Ketua I1)
3. Inspektur Il Kementerian Dalam Negeri (Ketua I1)

3. Sekretaris : 1. Kasubdit Sistem Informasi Keuangan dan Aset — Ditjen Bina
(merangkap Tim Pemerintahan Desa Kemendagri (Sekretaris )
Teknis) 2. Kasubdit PPKD Wilayah I11.1 — BPKP (Sekretaris I1)

4. Tim Teknis : 1. Kasubdit Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa — Ditjen Bina

Pemdes Kemendagri

2. Kasubdit Fasilitasi Pengelolaan Aset Desa — Ditjen Bina Pemdes
Kemendagri

3. Kasubdit Fasilitasi Pendapatan dan Transfer Dana Desa — Ditjen
Bina Pemdes Kemendagri

4. Kepala Seksi Sistem Informasi Keuangan — Ditjen Bina Pemdes

Kemendagri

5. Kepala Seksi Sistem Informasi Aset — Ditjen Bina Pemdes
Kemendagri

6. Kepala Seksi Perencanaan dan Anggaran - Ditjen Bina Pemdes
Kemendagri

7. Makmur Sumarsono (Tenaga Ahli — Kemendagri)

8. Akhmad Basori (Auditor Madya - BPKP)

9. Adrian Puspawijaya (Auditor Muda - BPKP)

10. Robertus Gatot Megantoro (Auditor Muda - BPKP)

11. Temmy Pratama (Auditor Pertama - BPKP)

12. Abdul Sukur (Auditor Pelaksana Lanjutan - BPKP)

13. Sahrulyadi (JFU Analis Pemerintahan Desa — Kemendagri)

14. Auliya Ul Haviz Anshori (JFU Penyuluh dan Pembina Kegiatan
Pengembangan Aset Desa — Kemendagri)
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